L'.ep Ci].ﬂ | Izglitibas

parvalde

Liepajas Liedaga vidusskola (Reg.Nr. 3013903300)
aicina darba

izglitibas iestades bibliotekaru

Darba vieta: Liedaga iela 5, Liepaja

Darba ligums: uz nenoteiktu laiku

Slodze: 1 likme

Atalgojums: 920 EUR pirms nodoklu nomaksas

Prasibas pretendentiem:

o atbilstiba un profesionala pilnveide atbilstosi Ministru kabineta 2001. gada 14.
augusta noteikumu Nr. 371 “Noteikumi par bibliotEkas darbam nepiecieSamo
darbinieku skaitu un darbinieku amatu ienemsanai nepiecieSamo izglitibu”
prasibam,

komunikacijas un sadarbibas prasmes,

augsta atbildibas sajuta, precizitate,

prasme planot un organizet savu darbu,

pasvértejuma prasmes.

Galvenie pienakumi:

e komplekté, uzskaita, apstrada, sistematiz€, klasificé un uzglaba izglitibas
programmu TstenoSanai nepiecieSamo macibu literattru, macibu lidzeklus un
citus bibliografiskos materialus;

e palidz bibliotekas apmeklétajiem (galvenokart izglitojamajiem un pedagogiem)
atrast nepiecieSamo informaciju un materialus;

e izsniedz informativos materialus (gramatas, periodiskos izdevumus,
elektroniskus materialus, CD, DVD u.tml.) lasitajiem, pienem atgrieztos
materialus,

e registré jaunus lasitdjus un iepazistina tos ar bibliotékas lietoSanas
noteikumiem; sazinas ar klientiem, kuri nav savlaicigi atdevusi biblioteéka
sanemtos materialus;

e sagatavo informativos materidlus un datubazes par izghtibas iestadé
apgustamajam témam, apkopo klientu informativas vajadzibas, lai papildinatu
bibliotekas krajumu;

e sadarbojas ar citu izglitibas iestdzu bibliotekam, mekl€jot klientam
nepiecieSamos materialus;

o athilstoSi savai kompetencei piedaldas pasakumu organizé€Sana izglitibas
iestade, riko izstades par aktualitatém valsts un pasvaldibas dzive, izglitibas
iestadé, ka arT jaunieguvumu un tematiskas izstades;

e paslta jaunus informativos materiadlus, veic to registraciju bibliotekas
informativaja sistéma, veido bibliografiskos aprakstus, papildina bibliotekas
datubazes;



e veic bibliotekas krajumu skaitlisko un tehnisko parbaudi, novérté to stavokli,
noraksta tos vai aizstaj ar jauniem eksemplariem;

e apmaca un konsulté izglitojamos un pedagogus par informativo resursu
lietoSanu;

e sadarbojas ar administraciju, macibu priek8metu pedagogiem, klasu
audzinatajiem;

e nepiecieSamibas gadijuma aizvieto pedagogus vinu prombatnes laika;

e karto dokumentaciju atbilstosi izglitibas iestades noteiktajam prasibam un
aréjo normativo dokumentu prasibam;

e pilnveido savas profesionalas kompetences;

e ievero darba kartibu un étikas normas.

lesniedzamie dokumenti:

e dzives un darba apraksts (CV);
o izglitibu apliecinoSu dokumentu kopijas.

Amata pretendenti dokumentus var iesniegt Liepajas Liedaga vidusskola, Liedaga iela
5, Liepaja, LV-3416, lidz 2022. gada 30. novembrim:

e nositot pa pastu (pasta zimogs);
e nositot uz e-pasta adresi: liedagavsk@liepaja.edu.lv

Informacija par personas datu apstradi:

Parzinis personas datu apstradei ir Liepajas pilsétas pasvaldibas iestade “Liepajas
Liedaga vidusskola”, adrese: Liedaga iela 5, Liepaja, talrunis: 63 431 772,
elektroniska pasta adrese: liedagavsk@liepaja.edu.lv.

Jusu personas datu apstrades mérkis — darbinieku atlases procesa nodrosinasanai
un no ta izrietoSo tiesibu un piendkumu realizéSanai.

Papildus informacija par personas datu apstradi pieejama méajaslapa
www.liedaga.liepaja.edu.lv sadala Dokumentacija — Citi.
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