Liepajas pirmsskolas izglitibas iestade “Brinumzeme”
registracijas Nr. 40900041025

aicina darba

lietvedi

Darba vieta: Evalda Rimbenieka iela 1, Muitas iela 3, Liepaja
Darba higums uz nenoteiktu laiku

Darba laiks: pilna darba slodze

Atalgojums: 788,00 EUR (bruto)

Prasibas pretendentam:

vidéja visparéja vai videja profesionala, vai augstaka izglitiba;

Valsts valodas zinaSanas augstakaja limenr;

augsta atbildibas sajlta, precizitate un rlpiba darba pienakumu izpilde;
prasme planot un organizet savu darbu;

labas saskarsmes prasmes;

prasme stradat komand3;

prasmes darba ar biroja tehniku un informacijas un komunikacijas
tehnologijam;

e vélama pieredze lietvedibas darba un iemanas darba ar datu bazém.

Amata pienakumi:

e nodroSinat sanemto, nosatamo un iestades iekSéjo dokumentu sagatavoSanu,
uzskaiti, registréSanu, sistematizaciju, nosatiS8anu un izsnieg$anu, darbs datu
bazés, dokumentu arhivéSana u.c. administrativa darba pienakumi.

lesniedzamie dokumenti:

e dzives apraksts (CV).

PieteikSanas termins$ un dokumentu iesniegSanas kartiba:

amata pretendenti dokumentus ar noradi “lietveZza amata vakance” [ldz 2024. gada 30.
septembrim var iesniegt

e pasta sdtjjuma uz adresi — pirmsskolas izglitibas iestdde “Brinumzeme”,
Evalda Rimbenieka iela 1, Liepaja, LV-3401;
e nositot uz e-pasta adresi: brinumzeme@liepaja.edu.lv

Talrunis uzzinam: 27 899 848

Més augstu vértéjam katru pieteikumu, bet ludzam nemt véra, ka sazinasimies
ar tiem pretendentiem, kuri tiks aicinati uz darba interviju.

Informacija par personas datu apstradi

Parzinis personas datu apstradei ir Liepajas pirmsskolas izglitibas iestade
“Brinumzeme” (Liepajas valstspilsétas pasvaldiba) Evalda Rimbenieka iela 1, Liepaja,


mailto:brinumzeme@liepaja.edu.lv

LV-3401, talrunis: 63423 432, 27899 848, elektroniskd pasta adrese:
brinumzeme@liepaja.edu.lv

Jusu personas datu apstrades mérkis — darbinieku atlases procesa nodroSinaSanai un
no ta izrietoSo tiesibu un pienakumu realizéSanai.

Personas datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija: talr. 63 422 331, adrese:
RoZu iela 6, Liepaja, elektroniska pasta adrese: das@liepaja.lv
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