
Liepājas pirmsskolas izglītības iestāde “Brīnumzeme” 
reģistrācijas Nr. 40900041025 

 

aicina darbā 

lietvedi 

 
Darba vieta: Evalda Rimbenieka iela 1, Muitas iela 3, Liepāja 
Darba līgums uz nenoteiktu laiku 
Darba laiks: pilna darba slodze 
Atalgojums: 788,00 EUR (bruto) 
 

Prasības pretendentam: 

• vidējā vispārējā vai vidējā profesionālā, vai augstākā izglītība; 

• Valsts valodas zināšanas augstākajā līmenī; 

• augsta atbildības sajūta, precizitāte un rūpība darba pienākumu izpildē;  

• prasme plānot un organizēt savu darbu;  

• labas saskarsmes prasmes; 

• prasme strādāt komandā;  

• prasmes darbā ar biroja tehniku un informācijas un komunikācijas 

tehnoloģijām; 

• vēlama pieredze lietvedības darbā un iemaņas darbā ar datu bāzēm. 

Amata pienākumi: 

• nodrošināt saņemto, nosūtamo un iestādes iekšējo dokumentu sagatavošanu, 
uzskaiti, reģistrēšanu,  sistematizāciju, nosūtīšanu un izsniegšanu, darbs datu 
bāzēs, dokumentu arhivēšana u.c. administratīvā darba pienākumi. 

Iesniedzamie dokumenti: 

• dzīves apraksts (CV). 

Pieteikšanās termiņš un dokumentu iesniegšanas kārtība: 

amata pretendenti dokumentus ar norādi “lietveža amata vakance” līdz 2024. gada 30. 

septembrim var iesniegt 

• pasta sūtījumā uz adresi – pirmsskolas izglītības iestāde “Brīnumzeme”, 

Evalda Rimbenieka iela 1, Liepāja, LV-3401; 

• nosūtot uz e-pasta adresi: brinumzeme@liepaja.edu.lv 

 

Tālrunis uzziņām: 27 899 848 

Mēs augstu vērtējam katru pieteikumu, bet lūdzam ņemt vērā, ka sazināsimies 

ar tiem pretendentiem, kuri tiks aicināti uz darba interviju. 

Informācija par personas datu apstrādi 

Pārzinis personas datu apstrādei ir Liepājas pirmsskolas izglītības iestāde 

“Brīnumzeme” (Liepājas valstspilsētas pašvaldība) Evalda Rimbenieka iela 1, Liepāja, 

mailto:brinumzeme@liepaja.edu.lv


LV-3401, tālrunis: 63 423 432, 27 899 848, elektroniskā pasta adrese: 

brinumzeme@liepaja.edu.lv 

Jūsu personas datu apstrādes mērķis – darbinieku atlases procesa nodrošināšanai un 

no tā izrietošo tiesību un pienākumu realizēšanai. 

Personas datu aizsardzības speciālista kontaktinformācija: tālr. 63 422 331, adrese: 

Rožu iela 6, Liepāja, elektroniskā pasta adrese: das@liepaja.lv 
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