Liepajas valstspilsétas pasvaldibas iestade
"Liepajas Nekustama 1paSuma parvalde”
(reg.Nr. 90002066769)

aicina darba
Vecako gramatvedi

Darba vieta: Peldu iela 5, Liepaja

Darba laiks: normalais darba laiks

Darba Iigums: uz nenoteiktu laiku, ar tris ménesu parbaudes laiku
Atalgojums: ITdz 1455 euro pirms nodoklu nomaksas

Galvenie darba pienakumi:

e Veikt debitoru rékinu — zemes nomas rékinu, telpu nomu, komunalo pakalpojumu u.c. rékinu
apstradi;

e Debitoru kontrole — veikt sistematisku debitoru atlikumu parbaudi atbilstosi iestades Debitoru
paradu administréSanas procesam;

¢ Veikt saimniecisko darjjumu iegramatoSanu, atbilstoSi iesniegtajiem dokumentiem;

e Veikt sistematisku Saubigo debitoru uzkrajumu veidoSanu;

e Veikt ikdienas ienakoSo bankas maksajumu iegramato$anu;

e (Gatavojoties gada parskatam, iesniegt debitoriem salidzinaSanas aktus;

e NepiecieSamibas gadijuma, piedalities iestades ikgadéja inventarizacija;

e Sadarboties ar iestades atbildigajiem darbiniekiem par nekustama TpaSuma uzskaites
jautajumiem;

e Veikt citus uzdevumus, atbilstosi kompetencei.

Prasibas pretendentam:

e VEélama augstaka izglitiba, kas papildinata ar amatam nepiecieSamajam specialajam

zinasanam;

¢ NepiecieSama pieredze darba ar centralizéto resursu vadibas un gramatvedibas programmu
“HORIZON”;

e Prasme vienlaikus stradat ar liela apjoma dazada veida sarezditu informaciju un noteikt
prioritates;

vélama darba pieredze valsts vai pasvaldibas institdicija;

valsts valodas zinaSanas augstakaja limenr;

labas komunikacijas prasmes, prasme stradat komanda un patstavigi;

augsta saskarsmes kultira un prasme kontaktéties ar cilvékiem;

augsta atbildibas sajita un precizitate;

prasme stradat ar MS Office programmam, Word, Excel, datu bazém internetu, e-pastu un
biroja tehniku;

Lietvedibas un dokumentu noforméSanas noteikumu parzinasana;

e Precizitate, prasme organizét darbu

lesniedzamie dokumenti:

dzives un iepriek&é&jas darba pieredzes apraksts (CV);

pieteikuma véstule;

izglttibu apliecinosu dokumentu kopijas (originali jauzrada, ierodoties uz darba interviju);
vélamas atsauksmes, vai noradit personas, pie kuram vérsties péc rekomendacijam.

Pieteik§anas termin$ un dokumentu iesnieg$anas kartiba:

Izvirzitajam prasibam atbilstoSus pretendentus/es lidzam pieteikuma dokumentus, ar noradi “Vecaka
gramatveza vakancei’ iesniegt Liepajas valstspilsétas pasvaldibas iestadei “Liepajas Nekustama
TpaSuma parvalde” Iidz 2025. gada 22. aprilim, nositot uz e-pasta adresi: sanda.golde@liepaja.lv.
Talrunis papildu informacijai: 63470791.

Més augstu novertéjam katru pieteikumu, bet liddzam nemt véra, ka sazinasimies ar tiem pretendentiem,
kuri tiks aicinati uz darba interviju!



Informacija par personas datu apstradi:

Parzinis personas datu apstradei ir Liepajas valstspilsétas pasvaldibas iestade “Liepajas Nekustama
TpaSuma parvalde” (Liepajas valstspilsétas pasvaldiba), Peldu iela 5, Liepaja, LV-3401, talrunis:
63404708, elektroniska pasta adrese: nip@liepaja.lv.

Jasu personas datu apstrades mérkis — darbinieku atlases procesa nodrosinasanai un no ta
izrietoso tiesibu un pienakumu realizéSanai.

Papildus informaciju par personas datu apstradi var iegit Liepajas valstspilsétas pasvaldibas timekla
vietnes www.liepaja.lv, sadala Privatuma politika, vai klatiené Liepajas valstspilsétas paSvaldibas
iestade “Liepajas Nekustama 1pasuma parvalde”.



mailto:nip@liepaja.lv
https://faili.liepaja.lv/Publikacijas/Datu-aizsardziba/Darbinieku-atlases-procesa-nodrosinasanai-un-no-ta-izrietoso-tiesibu-un-pienakumu-realizesanai-1.pdf

