Liepaja’

LIEPAJAS CENTRALA ADMINISTRACIJA
(red.nr.90000063185)

aicina darba
LIETVEDIBAS PARZINI

Galvenie darba pienakumi:

o Nodros$inat Liepajas valstspilsétas pasvaldibas Administrativas komisijas Bé&rnu
lietu apakSkomisijas lietvedibu - sagatavot izskatiSanai administrativo
parkapumu lietas, komisijas lémumu projektus, nodroSinat administrativo
parkapumu lietas pienemto [émumu izsniegS8anu vai nosutiSanu, veikt
administrativo lietu uzskaiti un nodrosinat to saglabasanu;

o Nodrosinat Liepajas valstspilsétas pasvaldibas delegaciju un viziSu uznemsanas
norisi - nodro$inat kartibu apspriezu telpas un kafiju sagatavodanu.

Musu prasibas pretendentam:

e Vismaz pirma limena profesionald augstaka izglitiba tiesibu zinatnés (jurista
paliga kvalifikacija; var bat peédéjo kursu students);

e Priek8zinaSanas par administrativo procesu un administrativas atbildibas
sistému;

e Lietvedibas un dokumentu izstradasanas noteikumu parzinasana;

e Teicamas datora un darbam nepiecieSamas biroja tehnikas lietodanas prasmes;

e Prasme planot un organizét savu darbu;

e Stresa noturiba, augsta atbildibas sajuta, precizitate un terminu ievéroSana darba
procesa,

e Teicamas komunikacijas prasmes un spéja stradat komanda

e Vélme mactties un pilnveidoties.

Meés piedavajam:
e MenesSalgu 1300 euro;
¢ Atbildigu darbu;
e Stabilu atalgojumu un papildu socialas garantijas;
¢ lespéju pilnveidot savas profesionalas zinasanas un pieredzi.

Juisu CV un pieteikuma véstuli gaidisim Liepajas Centralas administracijas Personala
dala lidz 2025. gada 19. novembrim — aija.nelsone@liepaja.lv

Informacija par personas datu apstradi

Parzinis personas datu apstradei ir Liepajas valstspilsétas pasvaldiba, kuras varda
rikojas tas izveidota iestade “Liepajas Centrala administracija”, adrese: Rozu iela 6,
Liepaja, talrunis: 63 404 750, elektroniska pasta adrese: pasts@liepaja.lv
Jusu personas datu apstrades mérkis —
e Darbinieku atlases procesa nodrosinasana un no ta izrietoSo tiesibu un
pienakumu realiz€Sana;
o Kandidatu CV uzglabasana, lai kandidatus varétu uzaicinat piedalities citos
amatu konkursos nakotné.

Parzina personas datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija: adrese: RoZu iela
6, Liepaja, talrunis 63 422 331, e-pasts: das@liepaja.lv
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