
 
 

SABIEDRĪBA AR IEROBEŽOTU ATBILDĪBU “LIELAIS DZINTARS”  
Reģistrācijas Nr.42103067790, juridiskā adrese Radio iela 8, Liepāja, LV - 3401 

 

Sabiedrība ar ierobežotu atbildību “Lielais Dzintars” 

aicina darbā  

GRĀMATVEDI 

 

Liepājas koncertzāle “Lielais dzintars” – dinamisks nacionālas un Eiropas nozīmes 

daudzfunkcionāls mākslas un konferenču centrs – aicina kolektīvam pievienoties atbildīgu un 

pieredzējušu grāmatvedi (profesijas klasifikatora kods 3313 01). 

 

 

Galvenie darba pienākumi: 

− nodrošināt finanšu informācijas apkopošanu, apstrādi un finanšu rādītāju 
aprēķināšanu; 

− veikt norēķinus, pārbaudīt naudas maksājumus, ienākumus un citu finanšu operāciju 
dokumentu pareizību; 

− nodrošināt savlaicīgu un pareizu kases dokumentu uzskaiti; 

− veikt pasākumu ieņēmumu uzskaiti un kontroli; 

− veikt norēķinu ar debitoriem uzskaiti, grāmatošanu un salīdzināšanu, rēķinu 
izrakstīšanu, nepieciešamības gadījumā sazināties ar darījuma partneri; 

− veikt kreditoru uzskaiti, pirmdokumentu pārbaudi, grāmatošanu, salīdzināšanu; 

− noteiktajā kārtībā piedalīties finanšu dokumentu un pārskatu, atskaišu sagatavošanā 
un to iesniegšanā; 

− koordinēt elektronisko līgumu apriti uzņēmumā, nodrošinot to parakstīšanu un 
glabāšanu. 

 
Nepieciešamā izglītība, kvalifikācija, prasmes un pieredze: 

− augstākā izglītība grāmatvedībā, ekonomikas vai finanšu jomā; 

− pieredze grāmatveža amatā ne mazāk kā divi gadi; 

− LR grāmatvedību regulējošo normatīvo aktu un noteikumu pārzināšana; 

− prasme strādāt ar datoru (MS Office programmas) un citu biroja tehniku; 

− pieredze darbā ar grāmatvedības uzskaites programmu Horizon; 

− teicamas latviešu valodas zināšanas (mutvārdos un rakstiski); 

− spēja pastāvīgi pieņemt lēmumus un argumentēt savu viedokli; 

− precizitāte, atbildības sajūta. 

 

Atbilstošākajam pretendentam piedāvājam: 

− dinamisku un interesantu pilnas slodzes darbu radošā vidē; 

− atalgojumu 1500 EUR apmērā  (pirms nodokļu nomaksas)  un sociālās garantijas; 

− veselības apdrošināšanu pēc nostrādāta viena gada; 

− darba līgums uz nenoteiktu laiku. 

 



CV un motivācijas vēstuli ar norādi “Grāmatvedis/-e” sūtīt uz e-pasta adresi 

birojs@lielaisdzintars.lv līdz š.g. 4. februārim.  Jautājumu gadījumā zvanīt biroja un personāla 

vadītājai Agnesei Blumbergai, tālr. 29918307. 

 


