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LIELAIS DZINTARS

SABIEDRIBA AR IEROBEZOTU ATBILDIBU “LIELAIS DZINTARS”
Registracijas Nr.42103067790, juridiska adrese Radio iela 8, Liepaja, LV - 3401

Sabiedriba ar ierobezotu atbildibu “Lielais Dzintars”
aicina darba

GRAMATVEDI

Liepajas koncertzale “Lielais dzintars” — dinamisks nacionalas un Eiropas nozimes
daudzfunkcionals makslas un konferencu centrs — aicina kolektivam pievienoties atbildigu un
pieredz€jusu gramatvedi (profesijas klasifikatora kods 3313 01).

Galvenie darba pienakumi:

nodroSinat finanSu informacijas apkopo$anu, apstradi un finandu raditaju
aprékinasanu;

veikt norékinus, parbaudit naudas maksajumus, ienakumus un citu finanSu operaciju
dokumentu pareizibu;

nodroSinat savlaicigu un pareizu kases dokumentu uzskaiti;

veikt pasakumu ienémumu uzskaiti un kontroli;

veikt norékinu ar debitoriem uzskaiti, gradmatoSanu un salidzindSanu, rékinu
izrakstiSanu, nepiecieSamibas gadijuma sazinaties ar darijuma partneri;

veikt kreditoru uzskaiti, pirmdokumentu parbaudi, gramatoSanu, salidzinasanu;
noteiktaja kartiba piedaltties finanSu dokumentu un parskatu, atskaiSu sagatavoSana
un to iesniegsana;

koordinét elektronisko lflgumu apriti uznémuma, nodrosSinot to parakstiSanu un
glabasanu.

NepiecieSama izglitiba, kvalifikacija, prasmes un pieredze:

augstaka izglitiba gramatvediba, ekonomikas vai finansu joma;
pieredze gramatveZa amata ne mazak ka divi gadi;

LR gramatvedibu reguléjoSo normativo aktu un noteikumu parzinasana;
prasme stradat ar datoru (MS Office programmas) un citu biroja tehniku;
pieredze darba ar gramatvedibas uzskaites programmu Horizon;
teicamas latvieSu valodas zinaSanas (mutvardos un rakstiski);

spé&ja pastavigi pienemt IEmumus un argumentét savu viedokli;
precizitate, atbildibas sajuta.

AtbilstoSakajam pretendentam piedavajam:

— dinamisku un interesantu pilnas slodzes darbu rado$a vid€;

— atalgojumu 1500 EUR apmeéra (pirms nodoklu nomaksas) un socialas garantijas;
— veselibas apdroSinasanu péc nostradata viena gada;

— darba ligums uz nenoteiktu laiku.



CV un motivacijas veéstuli ar noradi “Gramatvedis/-e” sutit uz e-pasta adresi
birojs@lielaisdzintars.lv [1dz $.g. 4. februarim. Jautajumu gadijuma zvantt biroja un personala
vaditajai Agnesei Blumbergai, talr. 29918307.



