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aicina darba

DOMES PRIEKSSEDETAJA VIETNIEKA PADOMNIEKU

Galvenie amata pienakumi bUs saistiti ar priek§sédétdja vietnieka ikdienas darba
koordinéSanu un komunikacijas nodro$inasanai, tai skaita:

e sagatavot un organizét vietnieka tikSanas, komandé&jumus, darbu grafiku,
parraudzit dokumentu plasmu, sekot [1dzi rezollciju izpildei un sniegt
priekSsédétaja vietnieckam administrativo atbalstu;

e veikt informacijas apkopo$anu, analizi un prezentaciju sagatavoSanu péc
nepiecieSamibas;

e sagatavot uzrunas vai citatus publiskai komunikacijai, socialo tiklu kontu
ikdienas uzturé$ana, tostarp foto/video atlase;

e planot un vadit domes priek8sedétaja vietnieka komunikaciju ar sabiedribu,
[[dzdarboties pasvaldibas komunikacijas kampanu izstradé un to istenosana.

Musu prasibas pretendentiem:

o Augstaka izglitiba (vélams komunikacijas, sabiedrisko attiecibu, politikas
zinatnes, zurnalistikas vai lidziga joma).

e Pieredze sabiedrisko attiecibu, komunikacijas vai administrativaja darba vismaz
2 gadi.

e Teicamas prasmes mutvardos un rakstiski latvieSu valoda.

e |zpratne par pasvaldibas darbibu un publisko sektoru.

e Spéja patstavigi planot, organizét un izpildit darba uzdevumus noteiktajos
terminos.

e Augsta atbildibas sajuta, precizitate un lojalitate.

e Prasme veidot komunikaciju dazadam auditorijam, prasme darboties komanda
un stresa apstak|os.

Meés piedavajam:

e Atbildigu, dinamisku un daudzpusigu darbu pasvaldiba.

¢ lespéju profesionali pilnveidoties un Tstenot rado$as iniciativas sabiedrisko
attiecibu joma.

e Stabilu atalgojumu 1800 EUR pirms nodoklu nomaksas un socialas garantijas,
tai skaita veselibas apdroSinasanu péc nostradata gada.

PieteikSanas kartiba:

Jusu CV un pieteikuma véstuli gaidisim I1dz 2025. gada 27. jdlijam uz e-pasta adresi
aija.nelsone@liepaja.lv.

Informacija par personas datu apstradi

Parzinis personas datu apstradei ir Liepajas valstspilsétas pasvaldiba, kuras varda
rikojas tas izveidota iestade “Liepajas Centrala administracija”, adrese: Rozu iela 6,
Liepaja, talrunis: 63 404 750, elektroniska pasta adrese: pasts@liepaja.lv

Jusu personas datu apstrades mérkis —



mailto:aija.nelsone@liepaja.lv
https://faili.liepaja.lv/Publikacijas/Datu-aizsardziba/15.07.2024_Darbinieku-atlases-procesa-nodrosinasanai.pdf
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e Darbinieku atlases procesa nodroSinasana un no ta izrieto$o tiesibu un

pienakumu realizéSana,;
» Kandidatu CV uzglabasana, lai kandidatus varétu uzaicinat piedalities citos
amatu konkursos nakotné.

Parzina personas datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija: adrese: Rozu iela
6, Liepaja, talrunis 63 422 331, e-pasts: das@liepaja.lv
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