LI'EPCT]'G .Bdrintieso

Liepajas valstspilsétas paSvaldibas iestade
“Liepajas barintiesa”
registracijas Nr.90002394125
aicina darba
sekretaru

Darba vieta: Liepajas barintiesa Peldu iela 5, Liepaja
Darba ligums: uz nenoteiktu laiku

Darba slodze: 40 stundas nedéla

Atalgojums: 1010 EUR (bruto)

Prasibas pretendentiem:
¢ vid&ja, videja speciala vai pirma [imena augstaka izglitiba;
pieredze lietvedibas dokumentu un datu sagatavo$ana un apstrade;
valsts valodas zinaSanas augstakaja TmenT;
labas prasmes darba ar datoru, pieredze (v€lama) darba ar dazada veida datu bazém;
augsta stresa noturiba;
teicamas komunikacijas un sadarbibas prasmes;
augsta atbildibas sajdta un precizitate.

Amata pienakumi:

¢ piedalities un protokolét barintiesas sédes;

¢ veikts barintiesas sézu protokolu sagatavoSanu;

o registrét barintiesas sédés pienemtos [émumus;

e normativos aktos noteiktaja termina izsatit barintiesas [Bmumus vai izsniegt tos pret parakstu
barintiesas sézu daltbniekiem;

¢ aktualizét datus normativajos aktos noteiktajos barintiesas saisto$ajas informacijas sistémas;

e sagatavot nepiecieSamos dokumentus iesniegSanai Bérnu aizsardzibas centram pirmreizéjo un
atkartoto apliecibu socialo garantiju izgatavoSanai un sanemsanai;

o pildit lietveZza darba pienakumus vina prombutnes laika.

lesniedzamie dokumenti:

e dzives un darba apraksts (CV);
o motivéta pieteikuma véstule;
e izglitibas apliecinoSu dokumentu kopijas.

PieteikSanas termin$ un dokumentu iesniegSanas kartiba:

Amata pretendenti dokumentus ar noradi “Sekretars” lidz 2024. gada 19. decembrim var iesniegt:

e ar droSu elektronisko parakstu parakstitus dokumentus uz elektronisko pasta adresi:
barintiesa@liepaja.lv;

e personigi Liepajas barintiesa, Peldu iela 5, Liepaja, 411.kabineta, darba dienas no pulksten 8.30
[Tdz pulksten 16.00.

Talrunis uzzinam 63 401 994, 22 331 451
Pretendentu atlase notiks divas kartas. Pirma karta — pretendentu iesniegto dokumentu izvértéSana.

Otra karta — intervija, kuras laika tiks izvértéta katra pretendenta zindSanas un piemérotiba
noteiktajam prasibam, un rakstisks parbaudijums.

Més augstu veértéjam katru pieteikumu, bet lidzam nemt véra, ka sazinasimies ar tiem
pretendentiem, kuri péc iesniegto dokumentu izveértéSanas tiks izvirziti konkursa otrajai
kartai!




Informacija par personas datu apstradi

Parzinis personas datu apstradei ir Liepajas valstspilsétas paSvaldibas iestade “Liepajas barintiesa”
(Liepajas valststpilsétas pasvaldiba), adrese: Peldu iela 5, Liepaja, talrunis: 63 401 944, elektroniska
pasta adrese: barintiesa@liepaja.lv.

Personas datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija: talr.63 422 331, adrese: Rozu iela 6,
Liepaja, elektroniska pasta adrese: das@liepaja.lv.

Jusu personas datu apstrades meérkis — darbinieku atlases procesa nodrosinasanai un no ta izrietoSo
tiesibu un pienakumu realizé$anai.



