Pilotprojekts

„Stundu aizvietošanas dienesta”
nolikums
1.Vispārīgie noteikumi
Mācību stundu (turpmāk tekstā stundu) aizvietošanas dienests ir brīvprātīgu Liepājas Universitātes studējošo, skolotāju, kuri atrodas bērnu kopšanas atvaļinājumā un Liepājas pilsētas pensionēto skolotāju (turpmāk tekstā stundu aizvietotāju), grupa, kura nodrošina mācību stundu aizvietošanu pēc Liepājas Izglītības pārvaldes pieprasījuma.
Stundu aizvietošanas dienestu veido Liepājas pilsētas Izglītības pārvalde, sadarbojoties ar Liepājas Universitāti un Liepājas vispārējās izglītības iestādi (turpmāk tekstā skola).
      2.Mērķis un uzdevumi
2.1. Stundu aizvietošanas dienesta mērķis ir nodrošināt stundu aizvietošanu

vispārējās izglītības iestādē.
2.2.Galvenie uzdevumi mērķa izpildei:

2.2.1.nokomplektēt stundu aizvietotāju grupu, kuri vēlētos iesaistīties stundu aizvietošanas dienesta darbībā;
2.2.2. izveidot stundu aizvietotāju datu bāzi;
2.2.3.izsniegt Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldes sertifikātu tiem stundu aizvietotājiem, kuri darbojās stundu aizvietošanas dienestā par 8 (astoņām) novadītām stundām.
3.Stundu aizvietošanas dienesta darbības kārtība
3.1.Veidojot stundu aizvietotāju datu bāzi , tiek ņemti vērā šādi aspekti: 
studējošo brīvprātība, studiju programma, iegūstamā / iegūtā kvalifikācija. 
3.2.Plānojot stundu izmaiņas, stundu aizvietotājs saņem informāciju par konkrēto klasi, laiku un stundu.
3.3.Pēc novadītās stundas tiek ierakstīts skolas vadības apstiprinājums par paveikto (1.pielikums).
3.4.Liepājas Universitātē studējošo 8 aizvietotās stundas novērtē ar 1 (vienu) kredītpunktu (turpmāk tekstā KRP). 
4.Stundu aizvietošanas dienesta darba pārraudzība
Stundu aizvietošanu pārrauga skolas direktora vietnieks izglītības jomā, vienu reizi mēnesī kopīgi ar Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldi un Liepājas Universitātes pārstāvjiem analizējot stundu aizvietošanas procesu.
5. Stundu aizvietotāju pienākumi un tiesības
5.1. Stundu aizvietotājam ir pienākumi:
5.1.1.nodrošināt lietderīgu attiecīgās klases skolēnu darbošanos aizvietojamās stundas laikā (skolotāja atstāts stundas materiāls vai stundu aizvietotāja veidots mācību vai audzināšanas stundas materiāls); 
5.1.2. nodrošināt attiecīgās klases skolēnu disciplīnu stundā;
5.1.3.vērsties pēc palīdzības pie skolas vadības, ja stundas laikā stundu aizvietotājs nevar nodrošināt disciplīnu klasē; 

5.1.4. iepazīstināt attiecīgās klases audzinātāju ar iegūtajiem rezultātiem, ja aizvietojamajā stundā stundu aizvietotājs sekmē skolēna pašizpratnes apguvi vai izpratni par pašapziņu; 

5.1.5. nekavējoties informēt skolas vadību par savu saslimšanas gadījumu.
5.2.Stundu aizvietotājam ir tiesības:
5.2.1.saskaņā ar līguma nosacījumiem, stundu aizvietotājs no mācību stundas aizvietošanas var atteikties 2 reizes semestrī. Atteikuma attaisnojums ir slimība (ārsta zīme), ieskaite, eksāmens;
5.2.2.stundu aizvietotājs ir tiesīgs saņemt Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldes sertifikātu par 8 (astoņām) par brīvprātīgi novadītajām stundām aizvietošanas dienestā.
                              6. Skolas vadības pienākumi un tiesības
6.1.Skolas vadībai ir pienākumi:
6.1.1.slēgt līgumu ar stundu aizvietotāju;
6.1.2.savlaicīgi informēt, ne vēlāk kā iepriekšējā dienā līdz pulksten 12.00, stundu aizvietotāju par aizvietojamās stundas laiku, klasi, tēmu. Sniegt vispārīgu klases raksturojumu;
6.1.3.informēt stundu aizvietotāju par aizvietojamajām stundām 1 (vienu) nedēļu iepriekš, iepazīstinot ar skolotāja atstātajiem stundu materiāliem vai mācību priekšmeta/klases audzinātāja tematisko plānu, ja stundas tiek aizvietotas saistībā ar skolotāju tālākizglītību;
6.1.4.nepieciešamības gadījumā palīdzēt sagatavot, konsultēt vai izstrādāt stundas plānu;
6.1.5.rakstiski apliecināt stundu aizvietotāja nostrādāto stundu skaitu (1.pielikums).
6.2.Skolas vadībai ir tiesības:
6.2.1.apmeklēt stundu aizvietotāju vadītās stundas;
6.2.2.iepazīties ar stundu aizvietotāju sagatavotajiem stundu materiāliem.

7. Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldes pienākumi un tiesības
7.1.Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldei ir pienākumi:
7.1.1.slēgt līgumu ar Liepājas Universitāti par sadarbību;
7.1.2.izveidot stundu aizvietotāju, kuri vēlētos iesaistīties stundu aizvietošanas dienesta darbībā, datu bāzi;
7.1.3.izsniegt Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldes sertifikātu stundu aizvietotājiem atbilstoši 2.2.3. punktam;
7.1.4.reizi mēnesī organizēt stundu aizvietošanas darba izvērtēšanu.

7.2.Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldei ir tiesības: 

7.2.1.apmeklēt stundu aizvietotāju vadītās stundas;
7.2.2.rosināt veikt grozījumus „Stundu aizvietošanas dienesta” nolikumu atbilstoši situācijai;
7.2.3.rast iespējas stundu aizvietotāju papildus motivēšanai.
8. Liepājas Universitātes pienākumi un tiesības
8.1. Liepājas Universitātei ir pienākumi:
8.1.1.slēgt līgumu ar Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldi;
8.1.2.nozīmēt koordinatoru „Stundu aizvietošanas dienestā” iesaistīto studējošo darba sekmēšanai, konsultēšanai un realizēšanai;
8.1.3.informēt stundu aizvietotājus par Liepājas Universitātes un Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldes sadarbības projektu „Stundu aizvietošanas dienests”;
8.1.4.organizēt pieteikšanos darbībai „Stundu aizvietošanas dienestā” 2 (divas) reizes studiju gadā (septembra mēnesī, februāra mēnesī);
8.1.5.izveidot stundu aizvietotāju datu bāzi, kuri noslēgs/noslēguši līgumu ar skolu;
8.1.6.ieskaitīt stundu aizvietotāja darbību „Stundu aizvietošanas dienestā” ar noteiktu KRP skaitu praksē;
8.1.7.piedalīties reizi mēnesī Liepājas Universitātes koordinatoram Liepājas pilsētas Izglītības pārvaldes organizētajā seminārā.

8.2. Liepājas Universitātei ir tiesības:

8.2.1. kontrolēt stundu aizvietotāja darbību „Stundu aizvietošanas dienestā”;
8.2.2.sniegt metodisku palīdzību (konsultantu konsultācijas) „Stundu aizvietošanas dienesta” darba laikā;
8.2.3.neatļaut „Stundu aizvietošanas dienestā” iesaistīties prakses un pārbaudījumu laikā;
8.2.4.pārtraukt stundu aizvietotāja darbību „Stundu aizvietošanas dienestā” nekvalitatīvi veiktu stundu vadīšanas gadījumā, neierašanās gadījumā un 5.2.1. punktā paredzētajos gadījumos;
8.2.5.neieskaitīt praksē KRP, ja stundu aizvietotāja darbība „Stundu aizvietošanas dienestā ir pārtraukta.
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