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                 PIELIKUMS

                 Liepājas valstspilsētas pašvaldības 

                 domes 2022.gada 17.marta

                 lēmumam Nr.85/5
Pilsonības un migrācijas lietu pārvaldes līguma reģistrācijas Nr.2022/14-29-36 
Liepājas valstspilsētas pašvaldības līguma reģistrācijas Nr.54/2.8.6
LĪGUMS 
Par Fizisko personu reģistrā iekļauto datu sniegšanu un aktualizēšanu 
Līguma parakstīšanas datums ir pēdējā pievienotā droša elektroniskā paraksta un tā laika zīmoga pievienošanas datums
Pilsonības un migrācijas lietu pārvalde (turpmāk - Pārvalde) Personu datu apstrādes departamenta direktores Svetlanas Bisenieces personā, kura rīkojas saskaņā ar Ministru kabineta 2006.gada 3.oktobra noteikumiem Nr.811 “Pilsonības un migrācijas lietu pārvaldes nolikums” un 2011.gada 5.jūlija rīkojumu Nr.101 “Par paraksta tiesībām”, no vienas puses, un
Liepājas valstspilsētas pašvaldība (turpmāk - Pašvaldība), izpilddirektora                     Ronalda Fricberga personā, kurš rīkojas saskaņā ar Liepājas pilsētas domes 2017.gada 17.augusta saistošajiem noteikumiem Nr.14 “Liepājas pilsētas pašvaldības nolikums” un likumu “Par pašvaldībām”, no otras puses, 
turpmāk kopīgi sauktas - Puses, noslēdz šādu līgumu (turpmāk - Līgums): 
1. LĪGUMA PRIEKŠMETS
Līgums nosaka veidu un kārtību, kādā Pārvalde, izmantojot valsts informācijas sistēmu “Fizisko personu reģistrs” (turpmāk - FPR), tiešsaistē sniedz FPR iekļautos datus par fiziskajām personām (turpmāk - dati), un Liepājas pilsētas pašvaldības iestādes “Liepājas pilsētas dzimtsarakstu nodaļa” darbinieki aktualizē datus FPR, lai atbilstoši Civilstāvokļu aktu reģistrācijas likumā un Ministru kabineta 2013.gada 3.septembra noteikumos Nr.761 “Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistriem” (turpmāk - Noteikumi) noteiktajam veiktu civilstāvokļa aktu reģistrāciju un atkārtotu civilstāvokļa aktu izdošanu.  
2. PUŠU TIESĪBAS UN PIENĀKUMI
2.1.  Pārvalde:
2.1.1.  datu saņemšanai un aktualizēšanai nodrošina Līguma 1.pielikumā un 2.pielikumā noteikto datu apjomu;
2.1.2.  nodrošina Pašvaldības lietotāju tiesību piešķiršanu, izmainīšanu un bloķēšanu atbilstoši Līguma 3.pielikumā noteiktajai kārtībai;
2.1.3.  nodrošina FPR iekļauto datu pieprasīšanu un aktualizēšanu tikai tiem Liepājas pilsētas pašvaldības iestādes “Liepājas pilsētas dzimtsarakstu nodaļa” darbiniekiem, kuriem Līguma 3.pielikumā noteiktajā kārtībā ir pieprasītas un piešķirtas lietotāju tiesības (turpmāk - Pašvaldības lietotāji);
2.1.4.  nodrošina korektu FPR darbību, ja tiek izmantota Microsoft Edge (sākot no versijas 38.14393) vai Google Chrome (sākot no versijas 65.0);
2.1.5.  nodrošina Pašvaldības lietotājiem iespēju lietot FPR nepārtraukti (pieejamība 98% apjomā viena kalendārā gada laikā), izņemot plānoto un ārkārtas pārtraukumu laikā. Par plānotajiem pārtraukumiem FPR darbībā Pārvalde informē 2 (divas) darbdienas iepriekš, nosūtot paziņojumu uz elektroniskā pasta adresi: it@liepaja.lv, norādot plānotā pārtraukuma datumu un ilgumu.;
2.1.6.  nodrošina datu apmaiņu, izmantojot hiperteksta drošas pārsūtīšanas protokolu;
2.1.7.  pirms Pašvaldības lietotāju tiesību piešķiršanas, veic Pašvaldības lietotāju apmācību par datu aktualizēšanu FPR;
2.1.8.  nekavējoties bloķē Pašvaldības lietotāju tiesības un liedz pieeju FPR pēc Līguma izbeigšanas, kā arī gadījumā, ja FPR veiktas darbības ir pretrunā ar Noteikumos un Līguma 1.punktā noteikto;
2.1.9.  nodrošina Pašvaldības lietotājiem sniegto datu patiesumu atbilstoši FPR iekļautajiem datiem;
2.1.10.  nodrošina automātisku auditācijas pierakstu veidošanu par Pašvaldības lietotāju veiktajām darbībām FPR ietvaros un nodrošina auditācijas pierakstos glabāto datu autentiskumu; 
2.1.11.  no Pašvaldības saņemtos Pašvaldības lietotāju personas datus izmanto un uzglabā saskaņā ar fizisko personu datu aizsardzību regulējošo normatīvo aktu prasībām;
2.1.12. bloķē Pašvaldības lietotāja tiesības, ja Pašvaldības lietotājs 90 (deviņdesmit) dienu laikā no Pašvaldības lietotāja rekvizītu - pieslēguma adreses, lietotāja vārda un paroles (turpmāk - Rekvizīti) izveidošanas dienas nav veicis pieslēgšanos FPR, kā arī, ja                90 (deviņdesmit) dienu laikā nav veicis darbībās FPR;
2.1.13.  bloķē Pašvaldības lietotāja tiesības, ja Pašvaldības lietotājs, pieslēdzoties FPR, kļūdaini ievadījis  lietotāja vārdu un paroli 5 (piecas) reizes pēc kārtas;
2.1.14.  ir tiesīga bloķēt piekļuvi visiem Pašvaldības lietotājiem, par to iepriekš nebrīdinot un nepaskaidrojot iemeslu, ja konstatēti Līguma 2.2.13. un 2.2.14.apakšpunktā minētie pārkāpumi. Pēc piekļuves bloķēšanas Pārvalde 3 (trīs) darbdienu laikā rakstveidā informē par to Pašvaldību. Pēc apstākļu noskaidrošanas Pārvalde ir tiesīga 3 (trīs) darbdienu laikā atjaunot piekļuvi FPR vai izbeigt Līgumu, par ko 3 (trīs) darbdienu laikā rakstveidā informē Pašvaldību;
2.1.15.  bloķē Pašvaldības lietotāja tiesības, ja Pašvaldības lietotājs:
2.1.15.1. izmanto FPR tādā veidā, lai radītu iespēju trešajām personām jebkādā veidā iegūt piekļuvi FPR funkcionalitātei un datiem, tajā skaitā datu vizuālās pārlūkošanas risku;
2.1.15.2. veic darbības, kas sekmē FPR datu nelikumīgu izpaušanu;
2.1.15.3. izpauž savus Rekvizītus trešajām personām un veic darbības, kas var sekmēt to nonākšanu trešo personu rīcībā;
2.1.15.4. veic darbības, kas saistītas ar FPR drošības sistēmas apiešanu un bojāšanu, datu un FPR programmatūras un tās daļu neatļautu kopēšanu;
2.1.15.5. veic darbības, kas vērstas uz Pašvaldības lietotāja tiesību paplašināšanu;
2.1.16. nav atbildīga par secinājumiem un darbībām, ko Pašvaldības  lietotāji izdara, pamatojoties uz FPR iekļautajiem datiem;
2.1.17. nodrošina iespēju Pašvaldības lietotājiem:
2.1.17.1. ziņot par problēmu situācijām, izmantojot FPR paredzēto problēmu pieteikšanas formu, vai arī pieteikt problēmu, izmantojot elektroniskā pasta adresi: helpdesk@pmlp.gov.lv. Šajā apakšpunktā minēto pieteikumu izskata 5 (piecu) darba dienu laikā, izņemot gadījumus, kad pieteiktās problēmas sarežģītības dēļ Pārvaldei situācijas atrisināšanai ir nepieciešams ilgāks laiks;
2.1.17.2. saņemt konsultācijas jautājumos, kas saistīti ar FPR lietošanu, izmantojot elektroniskā pasta adresi: ddkn@pmlp.gov.lv;
2.1.18.  konstatējot, ka Pašvaldības lietotājs pieļāvis kļūdas, aktualizējot datus FPR, Pārvalde par to informē Pašvaldību nosūtot informāciju uz elektroniskā pasta adresi: it@liepaja.lv;
2.1.19.  nodrošina iespēju Pašvaldības lietotājiem ziņot par konstatētajām kļūdām datos, izmantojot elektroniskā pasta adresi: pudn@pmlp.gov.lv;
2.1.20.  līdz brīdim, kamēr Pašvaldība rakstveidā neatsakās, saglabā Pašvaldības lietotājiem piekļuvi FPR testa datubāzei, lai Pašvaldības lietotāji varētu piedalīties FPR funkcionalitātes pilnveidošanā un attīstībā.
2.1.21.  rakstveidā informē Pašvaldību par FPR darbības maiņu vai izbeigšanu 2 (divus) mēnešus iepriekš;
2.1.22.  3 (trīs) darbdienu laikā rakstveidā informē Pašvaldību par jebkurām izmaiņām Pārvaldes rekvizītos un kontaktinformācijā.
2.2.  Pašvaldība:
2.2.1.  datu apmaiņai nodrošina Eiropas Savienībā reģistrētu pastāvīgo interneta protokola adresi; 
2.2.2.  pieprasa Pašvaldības lietotāja tiesības atbilstoši Līguma 3.pielikumā noteiktajai kārtībai;
2.2.3.  ir tiesīga pieprasīt aktīvo Pašvaldības lietotāju sarakstu, iesniedzot Pārvaldei rakstveida iesniegumu vai lietotāju tiesību pieprasījumu (turpmāk - Pieprasījums), kurā norādīta Līguma 4.pielikumā iekļautā informācija, un veikta attiecīgā atzīme par lietotāju saraksta izsniegšanu;
2.2.4.  ir tiesīga Pieprasījumu nosūtīt šifrēta faila veidā atbilstoši Līguma 5.pielikumā noteiktajam;
2.2.5.  nodrošina, ka Pašvaldības lietotāji, saņemot  lietotāja Rekvizītus, tiek iepazīstināti ar FPR lietošanas noteikumiem atbilstoši Līguma 6.pielikumā noteiktajam, kā arī nodrošina, ka Pašvaldības lietotāji parakstās par iepazīšanos ar tiem un atzīst tos par sev saistošiem;
2.2.6.  nodrošina katra Pašvaldības lietotāja rakstveida apņemšanos neizpaust iegūtos datus saskaņā ar Līguma 7.pielikumā ietverto saistību raksta paraugu gadījumos, kad Pašvaldības lietotāji nav parakstījušies par šādu apņemšanos. Saistību rakstus uzglabā Pašvaldība;
2.2.7.  nodrošina, ka Pašvaldības lietotājs, strādājot ar FPR, izmanto tikai sev piešķirtos Rekvizītus;
2.2.8.  nodrošina, ka nekavējoties tiek ziņots Pārvaldei uz elektroniskā pasta adresi: lietadmin@pmlp.gov.lv par gadījumiem, kad Pašvaldības vai Pašvaldības lietotāja rīcībā ir nonākusi informācija par savu vai cita Pašvaldības lietotāja Rekvizītu iegūšanas, pazaudēšanas vai nodošanas faktu, kā arī par FPR autentifikācijas vai autorizācijas mehānisma tīšu vai netīšu bojāšanu, kā rezultātā ir iegūta vai var tikt iegūta piekļuve FPR funkcionalitātei un uzglabātajiem datiem;
2.2.9.  pēc Pārvaldes pieprasījuma izsniedz normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā apliecinātu Līguma 2.2.6.apakšpunktā minētā saistību raksta kopiju;
2.2.10.  apstrādā datus tikai likumīgiem mērķiem un tikai Pašvaldības lietotāju kompetencē esošo jautājumu risināšanai saskaņā ar Līguma 1.punktā noteikto, neizpauž un nenodod iegūtos datus trešajām personām, izņemot normatīvajos aktos noteiktos gadījumos;
2.2.11.  Pārvaldes pieprasījumā norādītajā termiņā, kas nav īsāks par 5 (piecām) darbdienām sniedz Pārvaldei Pašvaldības lietotāja rakstveida paskaidrojumu par saņemto un aktualizēto datu izmantošanas mērķi un to pieprasīšanas pamatojumu, kā arī iesniedz dokumentus, kas apliecina datu apstrādes tiesisko pamatu;
2.2.12.  saņemot informāciju no Pārvaldes, ka Pašvaldības lietotājs pieļāvis kļūdu, aktualizējot datus FPR, veic nepieciešamās darbības un informē par to Pārvaldi, nosūtot informāciju uz elektroniskā pasta adresi: pudn@pmlp.gov.lv;
2.2.13.  neveic darbības, kas būtu vērstas pret FPR drošību;
2.2.14.  neveic datu, FPR un tā daļu nelegālu kopēšanu (par nelegālām darbībām ar FPR un datiem uzskatāmas visas tās darbības, kuras tiek izpildītas automātiski, bez Pašvaldības lietotāja tiešas līdzdalības informācijas pieprasījumu procesā, izmantojot jebkura veida speciāli šim nolūkam izveidotas programmas);
2.2.15.  nodrošina, ka no FPR saņemtie dati netiek izmantoti citu datu apstrādes sistēmu izveidēm bez rakstveida saskaņošanas ar Pārvaldi;
2.2.16.  atbild par visām darbībām, kas veiktas FPR, izmantojot Rekvizītus, un atzīst par saistošiem FPR automātiski veidotos auditācijas pierakstus par Pašvaldības lietotāju veiktajiem datu pieprasījumiem un aktualizētajiem datiem;
2.2.17.  nodrošina, ka  lietotāja vārds un parole, ko  lietotājs ievada, uzsākot un veicot darbības ar FPR, kopā ar automātiski veidotajiem auditācijas pierakstiem un Pašvaldības lietotāja sesiju kontroli viennozīmīgi identificē Pašvaldības lietotāju un tā veiktās darbības FPR;
2.2.18.  ja Pašvaldības lietotājs nepamatoti ir atteicies atzīt savas veiktās automātiski veidotajos auditācijas pierakstos reģistrētās darbības FPR ietvaros, atlīdzina Pārvaldei visas izmaksas un zaudējumus, kas Pārvaldei radušās, pārbaudot šādus nepamatotus apgalvojumus un sūdzības;
2.2.19.  nodrošina, ka Pašvaldības lietotāji Līguma 1.punktā noteiktos datus FPR aktualizē tikai pēc attiecīgā lēmuma spēkā stāšanās vai pēc civilstāvokļa akta vai atkārtota civilstāvokļa akta izdošanas; 
2.2.20.  konstatējot neprecizitātes FPR iekļautajos datos, novērš konstatētās neprecizitātes. Pēc neprecizitātes novēršanas Pašvaldība par to informē Pārvaldi, nosūtot informāciju uz elektroniskā pasta adresi: pudn@pmlp.gov.lv;
2.2.21.  3 (trīs) darbdienu laikā rakstveidā informē Pārvaldi par jebkurām izmaiņām Pašvaldības rekvizītos un kontaktinformācijā.
3. FAKTISKO UN TIESISKO APSTĀKĻU MAIŅA
Ja Līguma izpilde nav iespējama saistībā ar faktisko vai tiesisko apstākļu maiņu, Pusei, kura šo apstākļu iestāšanās rezultātā nebūs pilnībā vai daļēji spējīga pildīt Līguma noteikumus, par to ir nekavējoties rakstveidā jāpaziņo otrai Pusei, informējot par konkrētajiem apstākļiem, to iespējamo rašanās laiku un ietekmi uz Līguma izpildi.
4. DOMSTARPĪBAS UN STRĪDI
4.1.  Visus strīdus un domstarpības, kas radušies Līguma izpildes laikā, Puses risina savstarpējo pārrunu ceļā.
4.2.  Strīdi un domstarpības, par kurām nav panākta vienošanās pārrunu ceļā, tiks izskatīti Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.
5. LĪGUMA SPĒKĀ ESĪBA
5.1.  Līgums stājas spēkā no dienas, kad to ir parakstījušas Puses. Līgums ir noslēgts uz nenoteiktu laiku.
5.2.  Ar Līguma spēkā stāšanos spēku zaudē starp Pārvaldi un Liepājas pilsētas domi 2013.gada 7.februārī noslēgtais līgums “Par informācijas sistēmas “Vienotā migrācijas informācijas sistēma” apakšsistēmas “Civilstāvokļa aktu reģistrācijas informācijas sistēma” un “Iedzīvotāju reģistrs” izmantošanu un ziņu aktualizēšanu (Pārvaldes līguma reģ.                     Nr.0113/9-LPD-IR/CARIS/R). Uz minēto līgumu pamata piešķirtās lietotāju tiesības ir pilnībā attiecināmās uz sadarbību Līguma ietvaros.
5.3.  Līgumu var izbeigt, Pusēm par to rakstveidā vienojoties. 
5.4.  Ja Līgumu izbeidz pēc vienas Puses uzteikuma, par uzteikumu rakstveidā paziņo otrai Pusei 2 (divas) nedēļas iepriekš.
5.5.  Jebkuri Līguma grozījumi stājas spēkā tikai tad, kad tie ir noformēti rakstveidā un tos ir parakstījušas puses.
6. CITI NOTEIKUMI
6.1.  Jautājumus, kas saistīti ar civilstāvokļa aktu un atkārtotu civilstāvokļa aktu izdošanu, Pašvaldība risina sadarbībā ar Tieslietu ministriju. 
6.2.  Pēc Līguma spēkā stāšanās 5 (piecu) darbdienu laikā Puses rakstveidā paziņo viena otrai par Līguma izpildi atbildīgajām kontaktpersonām un kontaktpersonām Pašvaldības lietotāju tiesību jautājumos, norādot vārdu, uzvārdu, amatu, tālruņa numuru un elektroniskā pasta adresi.
6.3. Puses 3 (trīs) darbdienu laikā rakstveidā informē otru Pusi, ja ir mainījusies par Līguma izpildi atbildīgā kontaktpersona un kontaktpersona Pašvaldības lietotāju tiesību jautājumos.
6.4. Puses vienojas, ka savstarpējai saziņai tiek izmantotas elektroniskā pasta adreses:
6.4.1.  no Pārvaldes puses - sadarbiba@pmlp.gov.lv,
6.4.2.  no Pašvaldības puses mailto:kdb@kdb.lv - it@liepaja.lv.
6.5. Puses ir atbildīgas par datu, kas saņemti saskaņā ar Līgumu konfidencialitātes nodrošināšanu un datu neizpaušanu trešajām personām, izņemot normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos.
6.6.  Pārvalde ir tiesīga apturēt Līguma darbību, bloķējot piešķirtās Pašvaldības lietotāja tiesības, ja atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajam Pašvaldībai uz laiku ir ierobežotas funkcijas attiecībā uz Līguma 1.punktā noteiktā izpildi. Ja minētie ierobežojumi ir atcelti, Pašvaldība informē Pārvaldi par nepieciešamību atjaunot Pašvaldības lietotāju tiesības.
6.7.  Ja Līguma darbības laikā normatīvie akti, kas regulē Līgumā noteikto sadarbību, tiek grozīti vai zaudē spēku, tad tiek piemērots jauns regulējums ar brīdi, kad stājas spēkā grozījumi normatīvajos aktos vai stājas spēkā jauns normatīvais akts, kas regulē attiecīgos jautājumus.  Ja Pašvaldība nepiekrīt jaunam regulējumam, tad Pašvaldība var uzteikt Līgumu, par to 10 (desmit) darbdienas iepriekš rakstveidā paziņojot Pārvaldei.
6.8.  Jautājumi, kas nav atrunāti Līgumā, tiek risināti saskaņā ar Latvijas Republikas normatīvajiem aktiem.
6.9. Līgums un tā pielikumi sastādīti latviešu valodā uz 13 (trīspadsmit) lapām, parakstīti ar drošu elektronisko parakstu, kas satur laika zīmogu. Elektroniski parakstītais Līgums glabājas pie katras Puses. Līguma neatņemama sastāvdaļa ir šādi pielikumi:
6.9.1. 1. pielikums - “Fizisko personu reģistra pieejamie dati I” uz 1 (vienas) lp; 
6.9.2. 2. pielikums - “Fizisko personu reģistra pieejamie dati II” uz 1 (vienas) lp;
6.9.3. 3. pielikums - “Lietotāju tiesību piešķiršanas, izmainīšanas un bloķēšanas kārtība” uz 1 (vienas) lp;
6.9.4. 4. pielikums - paraugs vēstulei “Par lietotāju tiesībām” uz 1 (vienas) lp;
6.9.5. 5. pielikums - “Šifrēšanas noteikumi lietotāju tiesību pieprasījumu elektroniskai nosūtīšanai” uz 1 (vienas) lp;
6.9.6. 6. pielikums - “Fizisko personu reģistra lietošanas noteikumi” uz 1 (vienas) lp;
6.9.7. 7. pielikums - paraugs “Saistību raksts” uz 1 (vienas) lp.
7. PUŠU REKVIZĪTI
	Pilsonības un migrācijas lietu pārvalde
	Liepājas valstspilsētas pašvaldība
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	Reģ. Nr.90000054163
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	Reģ. Nr.40900016437
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	Direktore:
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*LĪGUMS IR PARAKSTĪTS AR ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZĪMOGU
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                                                                                    Pārvaldes līguma reģistrācijas Nr.________
                                                                                    Pašvaldības līguma reģistrācijas Nr.54/2.8.6
Fizisko personu reģistra pieejamie dati I
	Nr.
p.k.
	Rekvizīta nosaukums 
	Valsts informācijas sistēmā “Fizisko personu reģistrs” (turpmāk - FPR) atļautās darbības
(skatīšanās režīms (S), datu aktualizēšana un skatīšanās (R))

	1. 
	Vārds*
	R

	2. 
	Dzimtais uzvārds*
	R

	3. 
	Personas kods*
	S

	4. 
	Personas statuss*
	S

	5. 
	Miršana*
	R

	6. 
	Dzimšana*
	R

	7. 
	Persona*
	S

	8. 
	Laulība*
	R

	9. 
	Ģimenes stāvoklis*
	S

	10. 
	Tautība*
	R

	11. 
	Pirmuzskaite*
	R

	12. 
	Vecāki*
	R

	13. 
	Bērni*
	R

	14. 
	Dzimums*
	R

	15. 
	Civilstāvokļa aktu atkārtota reģistrācija*
	R

	16. 
	Dzīvesvieta*
	S

	17. 
	Personu apliecinošs dokuments*
	S

	18. 
	Uzturēšanās dokuments*
	S

	19. 
	Valstiskā piederība*
	S

	20. 
	Aizbildnība*
	S

	21. 
	Aizgādnība*
	S


*aktuālie un vēsturiskie dati. 
Meklēšanas parametri:1
1. Meklēšana pēc aktuāliem pamatdatiem;
2. Meklēšana pēc vārda**;
3. Meklēšana pēc dokumenta**.
** meklēšana pēc vēsturiskiem datiem
1 Ja meklēšanas rezultātā Pašvaldības lietotājs saņem datus par vairākām personām vismaz datu apjomā: personas kods un uzvārds, vārds (vārdi) - automātiski veidotie auditācijas pieraksti fizisko personu datu apstrādes kontrolei Pārvaldē tiek veikti par katru atrasto personu.
Izmantojot aptuvenu meklēšanas kritēriju ievadi FPR - ja ievadītajiem meklēšanas kritērijiem atbilst vairāk nekā 100 (simts) FPR reģistrēto personu dati, Pašvaldības lietotājam sniedz informāciju par pirmajām 100 (simts) meklēšanas kritērijiem atbilstošajām personām.
                                                                                   2.pielikums
                                                                                   pie Pašvaldības un Pārvaldes
                                                                                   (datums skatāms laika zīmogā) līguma
                                                                                   Pārvaldes līguma reģistrācijas Nr. ________
                                                                                   Pašvaldības līguma reģistrācijas Nr.54/2.8.6
Fizisko personu reģistra dati II
Pieejamas Laulības reģistra, Dzimšanas reģistra un Miršanas reģistra datu grupas gan skatīšanās režīmā, gan datu aktualizēšanas un labošanas režīmā, tajā skaitā pieejama arī dzēšana.
Minētajos reģistros ir nodrošināti auditācijas pieraksti, kas identificē lietotāju, kurš ir veicis ierakstu Fizisko personu reģistrā (turpmāk - FPR).
Meklēšanas parametri:1
1. Meklēšana pēc reģistra;
2. Meklēšana pēc reģistrācijas apliecības;
3. Meklēšana pēc personas.
1 Ja meklēšanas rezultātā Pašvaldības lietotājs  saņem datus par vairākām personām vismaz datu apjomā: personas kods un uzvārds, vārds (vārdi) - automātiski veidotie auditācijas pieraksti fizisko personu datu apstrādes kontrolei Pārvaldē tiek veikti par katru atrasto personu.
Izmantojot aptuvenu meklēšanas kritēriju ievadi FPR - ja ievadītajiem meklēšanas kritērijiem atbilst vairāk nekā 100 (simts) FPR reģistrēto personu dati, Pašvaldības lietotājam sniedz informāciju par pirmajām 100 (simts) meklēšanas kritērijiem atbilstošajām personām.
                                                                                    3.pielikums
                                                                                    pie Pašvaldības un Pārvaldes
                                                                                    (datums skatāms laika zīmogā) līguma
                                                                                    Pārvaldes līguma reģistrācijas Nr.________
                                                                                    Pašvaldības līguma reģistrācijas Nr.54/2.8.6
Lietotāju tiesību piešķiršanas, izmainīšanas un bloķēšanas kārtība
1. Valsts informācijas sistēmas “Fizisko personu reģistrs” (turpmāk - FPR) lietotāju tiesību piešķiršana:
1.1. Pēc Līguma parakstīšanas Pašvaldība rakstveidā uz Pašvaldības veidlapas nosūta Personu datu apstrādes departamentam (turpmāk - Departaments) atbilstoši Līguma 4.pielikumā noteiktajam paraugam noformētu lietotāju tiesību pieprasījumu (turpmāk - Pieprasījums).
1.2. Pašvaldībai ir tiesības Pieprasījumu nosūtīt šifrēta faila veidā atbilstoši Līguma 5.pielikumā noteiktajam.
1.3. Pieprasījumu paraksta Pašvaldības paraksttiesīga persona. 
1.4. Saņemot Pieprasījumu pirmo reizi, Departaments piešķir pieslēguma adresi, lietotāja   vārdu un paroli (turpmāk - Rekvizīti) 2 (divu) nedēļu laikā.
1.5. Nākamos Pieprasījumus Departaments izpilda 5 (piecu) darbdienu laikā.
1.6. Departaments nodrošina, ka izsniegtie Rekvizīti ir unikāli.
1.7. Rekvizītus Departaments izsniedz elektroniski šifrētā veidā ar Pašvaldību saskaņotajā kārtībā, nosūtot tos uz Pieprasījumā norādīto elektroniskā pasta adresi. 
2. Pašvaldība rakstveidā informē Departamentu: 
2.1. ja mainās interneta protokola adrese, no kuras tiek veikts pieslēgums - 3 (trīs) darbdienas pirms izmaiņu notikšanas, norādot, kura interneta protokola adrese nomaināma ar kuru interneta protokola adresi, kā arī datumu, no kura šīs izmaiņas stāsies spēkā;
2.2. ja mainās Pašvaldības lietotāja vārds, uzvārds un ieņemamais amats - ne vēlāk kā 3 (trīs) darbdienu laikā pēc šo izmaiņu notikšanas vai no brīža, kad Pašvaldība saņēmusi informāciju par vārda vai uzvārda maiņu; 
2.3. ja mainās Pašvaldības lietotāja personas kods - ne vēlāk kā 3 (trīs) darbdienu laikā pēc no dienas, kad Pašvaldība ir saņēmusi informāciju par personas koda maiņu, nosūtot Departamentam jaunu Pieprasījumu, ka arī lūgumu bloķēt Pašvaldības lietotājam iepriekš piešķirtos Rekvizītus.
3. Pašvaldība 3 (trīs) darbdienas pirms darba tiesisko attiecību izbeigšanas vai 3 (trīs) darbdienu laikā no attiecīgā lēmuma pieņemšanas brīža, kā arī no šī pielikuma 4.2., 4.3. vai 4.4.apakšpunktā noteiktā gadījuma iestāšanās brīža rakstveidā informē Pārvaldi par Pašvaldības lietotāja tiesību bloķēšanu, norādot datumu, ar kuru bloķējamas Pašvaldības lietotāja tiesības.
4. Pašvaldības lietotāju tiesības bloķējamas, ja:
4.1. Pašvaldības lietotājam izbeigtas darba tiesiskās attiecības ar Pašvaldību;
4.2. Pašvaldības lietotājs atstādināts no darba pienākumu pildīšanas;
4.3. Pašvaldības lietotājam grozīti darba pienākumi un to izpildei vairs nav nepieciešama FPR izmantošana;
4.4. Pašvaldības lietotājs atrodas ilgstošā (ilgāk par 90 dienām) prombūtnē.
4.5. Pašvaldības lietotājs iegūtus datus izmantoto pretēji Līguma 1.punktā noteiktajam.  
                                                                                   4.pielikums
                                                                                   pie Pašvaldības un Pārvaldes
                                                                                   (datums skatāms laika zīmogā) līguma
                                                                                   Pārvaldes līguma reģistrācijas Nr.________
                                                                                   Pašvaldības līguma reģistrācijas Nr.54/2.8.6
 PARAUGS
Pilsonības un migrācijas lietu pārvaldes
Personu datu apstrādes departamentam
Par lietotāju tiesībām
Pamatojoties uz 2022.gada __.__________ noslēgto līgumu (Pilsonības un migrācijas lietu pārvaldes līguma reģistrācijas Nr. _________, Liepājas valstspilsētas pašvaldības  līguma reģistrācijas Nr.54/2.8.6) “Par Fizisko personu reģistra iekļauto datu sniegšanu un aktualizēšanu” (turpmāk - Līgums), lūdzu piešķirt valsts informācijas sistēmas “Fizisko personu reģistrs” (turpmāk - FPR) lietotāja tiesības Liepājas pilsētas pašvaldības iestādes “Liepājas pilsētas dzimtsarakstu nodaļa” darbiniekiem: 
	Nr.
p.k.
	Vārds, uzvārds
	Personas
kods
	Ieņemamais amats
	Interneta protokola (IP) publiskā tīkla adrese
	Elektroniskā pasta adrese*
	FPR atļautās darbības
(skatīšanās režīms (S) vai datu aktualizēšana un skatīšanās (R))*

	
	
	
	
	
	
	


* Ja darbiniekam nav izveidota elektroniskā pasta adrese, norāda kontaktpersonas elektroniskā pasta adresi.
** Nepieciešamo norādīt S vai R.
Sarakstā minētās personas ir iepazīstinātas ar FPR lietošanas noteikumiem un ir parakstījušas saistību rakstu par amata pienākumu veikšanas laikā apstrādāto fizisko personu datu nelikumīgu neizpaušanu.
☐Lūdzu izsniegt FPR aktīvo lietotāju sarakstu.

	Kontaktpersona lietotāju tiesību jautājumos (ieņemamais amats, vārds, uzvārds, tālrunis, elektroniskā pasta adrese)

	
	

	Saņemšanas veids:
Elektroniski šifrētā veidā:
☐ nosūtot FPR lietotāju rekvizītus uz oficiālo elektronisko adresi;
☐ nosūtot uz elektronisko pasta adresi.


Sarakstā minētās personas tiks iepazīstinātas ar Līguma 6.pielikumā pievienotajiem Fizisko personu reģistra lietošanas noteikumiem un ir parakstījušas Līguma 7.pielikumā pievienoto saistību rakstu par darba pienākumu veikšanas laikā apstrādāto fizisko personu datu saglabāšanu un nelikumīgu neizpaušanu.
                                                                                  5.pielikums
                                                                                  pie Pašvaldības un Pārvaldes
                                                                                  (datums skatāms laika zīmogā) līguma
                                                                                  Pārvaldes līguma reģistrācijas Nr.________
                                                                                  Pašvaldības līguma reģistrācijas Nr.54/2.8.6
Šifrēšanas noteikumi lietotāju tiesību pieprasījumu elektroniskai nosūtīšanai
1. Valsts informācijas sistēmas “Fizisko personu reģistrs” lietotāju tiesību pieprasījumu             (turpmāk - Pieprasījums) šifrēšanai izmanto kādu no Pretty Good Privacy (turpmāk - PGP) programmatūras versijām.
2. Pilsonības un migrācijas lietu pārvaldes (turpmāk - Pārvalde) PGP publiskās atslēgas izveidi veic Personu datu apstrādes departamentam (turpmāk - Departaments).
3. Pēc Liepājas valstspilsētas pašvaldības (turpmāk - Pašvaldība)  lūguma Departaments nosūta Pašvaldībai uz elektroniskā pasta adresi it@liepaja.lv Pārvaldes PGP atslēgas publisko daļu.
4. Nepieciešamības gadījumā Departaments izveido jaunu PGP atslēgu. Jaunizveidotās PGP atslēgas publisko daļu Departaments 3 (trīs) darbdienu laikā nosūta uz šā pielikuma 3.punktā norādīto elektroniskā pasta adresi.
5. Departaments PGP atslēgas maiņu veic gadījumos, kad:
5.1. PGP atslēga(s) vai parole, kas nepieciešama, lai atšifrētu datni, nonākusi ar Līgumu nesaistītu personu rīcībā;
5.2. to pieprasa iekšējā informācijas tehnoloģijas drošības politika.
6. Pieprasījumu šifrētā veidā Pašvaldība nosūta Departamentam uz elektroniskā pasta adresi: kript@pmlp.gov.lv. Elektroniskajam dokumentam jāsatur divas datnes:
6.1. nešifrētu pavadvēstuli par Pieprasījumu;
6.2. šifrētu Pieprasījumu, kurš ir aizpildīts atbilstoši Līguma 4.pielikumā noteiktajam.
Šā  pielikuma  6.punktā  minētos  dokumentus  paraksta  ar  drošu  elektronisko parakstu, kuram                                             pievienots laika zīmogs.

                                                                                   6.pielikums
                                                                                   pie Pašvaldības un Pārvaldes
                                                                                   (datums skatāms laika zīmogā) līguma
                                                                                   Pārvaldes līguma reģistrācijas Nr.________
                                                                                   Pašvaldības līguma reģistrācijas Nr.54/2.8.6
Fizisko personu reģistra lietošanas noteikumi
1. Liepājas pilsētas pašvaldības iestādes "Liepājas pilsētas dzimtsarakstu nodaļa" darbiniekam, kuram piešķirtas lietotāja tiesības (turpmāk - Pašvaldības lietotājs) ir tiesības:
1.1. saņemt Pilsonības un migrācijas lietu pārvaldes (turpmāk - Pārvalde) Personu datu apstrādes departamenta (turpmāk - Departaments) konsultācijas jautājumos, kas saistīti ar valsts informācijas sistēmas “Fizisko personu reģistrs” (turpmāk - FPR) izmantošanu un datu aktualizēšanu;
1.2. saņemt paskaidrojumus par Departamenta veiktajiem Pašvaldības lietotāja tiesību ierobežojumiem;
1.3. iesniegt priekšlikumus par FPR izmantošanas uzlabošanu.
2. Pašvaldības lietotāja pienākumi:
2.1. apstrādāt datus tikai savu darba pienākumu veikšanai atbilstoši starp Pārvaldi un Liepājas valstspilsētas pašvaldību (turpmāk - Pašvaldība) noslēgtā Līguma 1.punktā noteiktajam;
2.2. aktualizēt datus FPR atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajam;
2.3. nekavējoties sazināties ar Departamentu, izmantojot elektroniskā pasta adresi: ddkn@pmlp.gov.lv, ja rodas jautājumi par datu aktualizēšanu FPR vai problēmas FPR lietošanā;
2.4. ziņot par konstatētajām kļūdām datos, izmantojot elektroniskā pasta adresi: pudn@pmlp.gov.lv;
2.5. nekavējoties nomainīt paroli, ja pieslēguma adrese, lietotāja vārds un parole (turpmāk - Rekvizīti) ir nonākuši vai pastāvējis risks to nonākšanai trešo personu rīcībā, un ziņot Departamentam uz elektroniskā pasta adresi: lietadmin@pmlp.gov.lv;
2.6. pirmo reizi pieslēdzoties FPR, nekavējoties nomainīt sākotnēji izsniegto paroli;
2.7. paroles nomaiņu FPR veikt ne retāk kā reizi 90 (deviņdesmit) dienās;
2.8. neizmantot 8 (astoņas) iepriekšējās Pašvaldības lietotāja paroles;
2.9. veidojot paroli, neizmantot ar Pašvaldības lietotāju saistītu informāciju, piemēram, vārdu, uzvārdu, dzimšanas datumu, tālruņa numuru, viena simbola atkārtojumu, vai jebkuru vārdu bez izmaiņām tā rakstībā;
2.10. Pašvaldības lietotāja paroles garums nav mazāks par 9 (deviņiem) simboliem un satur vismaz divus lielos un divus mazos latīņu alfabēta burtus, divus ciparus un vienu speciālo simbolu;
2.11. atstājot darba vietu, atslēgties no FPR;
2.12. pēc Departamenta rakstveida pieprasījuma sniegt paskaidrojumus par pieprasīto datu apstrādes iemesliem, kā arī par datu aktualizēšanas pamatojumu.
3. Pašvaldības lietotājam aizliegts:
3.1. izmantot FPR tādā veidā, lai radītu iespēju trešajām personām jebkādā veidā iegūt piekļuvi FPR funkcionalitātei un datiem, tajā skaitā datu vizuālās pārlūkošanas risku;
3.2. veikt darbības, kas sekmē FPR datu nelikumīgu izpaušanu;
3.3. izpaust savus Rekvizītus trešajām personām un veikt darbības, kas var sekmēt to nonākšanu trešo personu rīcībā;
3.4. veikt darbības, kas saistītas ar FPR drošības sistēmas apiešanu un bojāšanu, datu un FPR programmatūras un tās daļu neatļautu kopēšanu;
3.5. veikt darbības, kas vērstas uz Pašvaldības lietotāja tiesību paplašināšanu.
4. Pašvaldības lietotājs atbild par visām darbībām, kas veiktas FPR, izmantojot Rekvizītus, un atzīst par saistošiem FPR automātiski veidotos auditācijas pierakstus par Pašvaldības lietotāja veiktajiem datu pieprasījumiem un aktualizētajiem datiem FPR.
                                                                                   7.pielikums
                                                                                   pie Pašvaldības un Pārvaldes
                                                                                   (datums skatāms laika zīmogā) līguma
                                                                                   Pārvaldes līguma reģistrācijas Nr.________
                                                                                   Pašvaldības līguma reģistrācijas Nr.54/2.8.6
PARAUGS
SAISTĪBU RAKSTS 
	Lietotājs (aizpilda Liepājas pilsētas pašvaldības iestādes "Liepājas pilsētas dzimtsarakstu nodaļa" darbinieks - latviešu valodā, ar drukātiem, labi salasāmiem burtiem)

	Vārds
	

	Uzvārds
	

	Personas kods
	

	Darba vieta (uzņēmuma, iestādes vai organizācijas nosaukums)
	


Parakstot šo saistību rakstu, apņemos: 
1. saskaņā ar Eiropas Savienības un Latvijas Republikas normatīvo aktu prasībām fizisko personu datu aizsardzības jomā un Ministru kabineta 2015.gada 28.jūlija noteikumos Nr.442 “Kārtība, kādā tiek nodrošināta informācijas un komunikācijas tehnoloģiju sistēmu atbilstība minimālajām drošības prasībām” noteiktajam:
1.1. apstrādāt valsts informācijas sistēmas “Fizisko personu reģistrs” (turpmāk - FPR) datus tikai savu darba pienākumu veikšanai;
1.2. sniegt pamatojumu no FPR pieprasītās informācijas nepieciešamībai;
1.3. nenodot un neizpaust savu pieslēguma adresi, lietotāja vārdu un paroli (turpmāk - Rekvizīti)  citām personām un neveikt darbības, kas var sekmēt to nonākšanu citu personu rīcībā;
1.4. spēt atbildēt par visām darbībām, kas veiktas FPR, izmantojot manus Rekvizītus;
1.5. izmantot FPR tādā veidā, lai neradītu iespēju trešajām personām jebkādā veidā iegūt piekļuvi pie FPR funkcionalitātes vai FPR iekļautajiem datiem, ieskaitot datu vizuālās pārlūkošanas risku;
1.6. neveikt darbības, kas saistītas ar FPR drošības sistēmas apiešanu vai bojāšanu, datu vai FPR programmatūras vai tās daļu neatļautu kopēšanu;
1.7. neveikt darbības, kas vērstas uz lietotāja tiesību paplašināšanu;
1.8. saglabāt un nelikumīgi neizpaust darba pienākumu veikšanas laikā iegūtos fizisko personu datus;
1.9. darba pienākumu veikšanas laikā iegūtos fizisko personu datus nelikumīgi neizpaust arī pēc darba tiesisko attiecību izbeigšanas;
1.10. nekavējoties informēt Pilsonības un migrācijas lietu pārvaldi par gadījumiem, kad:
1.10.1. manā rīcībā ir nonākusi informācija par savu vai attiecībā uz citu lietotāju vārda un paroles nesankcionētas iegūšanas vai nodošanas faktu;
1.10.2. manā rīcībā ir nonākusi informācija par FPR autentifikācijas vai autorizācijas mehānisma tīšu vai netīšu bojāšanu, kā rezultātā ir iegūta vai var tikt iegūta piekļuve pie FPR funkcionalitātes un iekļautajiem datiem.
Parakstot šo saistību rakstu, apliecinu, ka esmu iepazinusies (ies) ar FPR lietošanas noteikumiem un esmu brīdināts(a), ka par nelikumīgu fizisko personu datu izpaušanu, nozaudēšanu un citiem fizisko personu datu aizsardzības pasākumu pārkāpumiem, FPR drošības sistēmas pārkāpumiem un iepriekš minēto nosacījumu nepildīšanas gadījumā varu tikt saukts(a) pie normatīvajos aktos noteiktās atbildības.
20__.gada __.____________
      ___________________________ 
(paraksts un paraksta atšifrējums)
_










































































         
Šis dokuments ir parakstīts ar drošu elektronisko parakstu un satur laika zīmogu


         
Šis dokuments ir parakstīts ar drošu elektronisko parakstu un satur laika zīmogu


