                                                                               PIELIKUMS 

                                                                               2022.gada ______________

                                                                               Līdzdarbības līgumam Nr._______

   Personu datu apstrādes un aizsardzības noteikumi

1. Priekšmets
1.1. Šie noteikumi nosaka Pušu tiesības un pienākumus attiecībā uz personas datu apstrādi, ko Biedrība veic organizējot Konkursa norisi.

 
2. Definīcijas
2.1. Pārzinis ir Pašvaldība, kurš nosaka persona datu apstrādes mērķus un apstrādes līdzekļus, kā arī atbild par personas datu apstrādi.

2.2. Apstrādātājs ir Biedrība, kura veic personas datu apstrādi Pārziņa uzdevumā.
2.3. Šajos noteikumos lietotās definīcijas ir interpretējamas atbilstoši Eiropas Parlamenta un Padomes regulai Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzību attiecībā uz personas datu apstrādi un šādu datu brīvu apriti un ar ko atceļ Direktīvu 95/46/EK (turpmāk - Vispārīgā datu aizsardzības regula).
3. Personu datu apstrādes nolūks un apmērs
3.1. Apstrādātājs ir pilnvarots apstrādāt Pašvaldības vārdā personas datus, kas nepieciešami, lai organizētu Konkursa norisi.
3.2. Pārzinis personas datu apstrādei, kas tiek veikta, lai sniegtu Līgumā minēto Konkursa norisi ir Liepājas pilsētas pašvaldības iestāde “Liepājas pilsētas pašvaldības administrācija” (Liepājas valstspilsētas pašvaldība).

3.3. Apstrādātājs sniegto pakalpojumu ietvaros var piekļūt Konkursa pretendentu iesniegtajiem pieteikumiem.
3.4. Nolūks personas datu apstrādei ir Konkursa norises organizēšana, kas sevi ietver:
3.4.1. projekta pieteikuma veidlapas saņemšana un atbilstības izvērtēšana;
3.4.2. saziņas organizēšana ar konkursa dalībniekiem;
3.4.3. semināra organizēšana un īstenošana;
3.4.4. Konkursa rezultātu publiskošana;
3.4.5. finansējuma piešķiršana projektu aktivitātēm;
3.4.6. projektu realizācijas un rezultātu izvērtēšana;
3.4.7. projektu atskaišu sagatavošana. 
3.5. Tiek apstrādāti šādi personas dati (vai personas datu kategorijas): vārds, uzvārds, tālruņa numurs, e-pasta adrese, vecums, izglītības iestādes nosaukums.
3.6. Tiek apstrādāti personas dati par šādām datu subjektu kategorijām: pretendenti, projekta īstenotāja atbalsta personas un konsultanti, semināra dalībnieki, projektu ietvaros īstenoto aktivitāšu dalībnieki. 
3.7. Apstrādātājs veic Pārziņa interesēs un uzdevumā personas datu  apstrādi, izpildot saistības, kuras Apstrādātājs uzņēmies ar Pušu starpā noslēgto Līgumu.

3.8. Apstrādātājs apņemas apstrādāt personas datus tikai saskaņā ar Līgumā un šajā pielikumā noteiktam mērķim.
3.9. Apstrādātājs darbojas tikai saskaņā ar Pārziņa norādījumiem un neapstrādā personas datus savā vārdā vai trešo personu vārdā.
3.10. Apstrādātājs veic personu datu apstrādi saskaņā ar Latvijas Republikā spēkā  esošajiem normatīvajiem aktiem, Līgumu un šo pielikumu.
3.11. Apstrādātājs neizmanto Pārziņa rīcībā esošos personas datus savām vajadzībām vai tādiem mērķiem, kas neizriet no Līguma un šī pielikuma.
3.12. Apstrādātājs var veikt Pārziņa rīcībā esošo personas datu apstrādi, kas neizriet  no Līguma, ja to pieprasa  Latvijas Republikā spēkā esošie normatīvie akti.
3.13. Apstrādātājs veic Pārziņa rīcībā esošo personas datu apstrādi tik ilgi, kamēr ir jāveic datu apstrāde saskaņā ar Līgumu vai Latvijas Republikā spēkā esošo normatīvo aktu prasībām.
4. Personas datu aizsardzība

4.1. Apstrādātājs apņemas veikt personas datu apstrādi atbilstoši tehniskajām un organizatoriskajām prasībām, kuras izriet no Latvijas Republikā spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem. 

4.2. Apstrādātājs veic pasākumus, lai nodrošinātu, ka jebkura fiziska persona, kas darbojas Apstrādātāja pakļautībā un kam ir piekļuve personas datiem, tos neapstrādā bez Pārziņa norādījumiem, izņemot, ja minētajai personai tas jādara saskaņā ar tiesību aktiem.

4.3. Apstrādātājs uzņemas visu atbildību par saņemtās informācijas uzglabāšanu un apstrādi atbilstoši Latvijas Republikā spēkā esošajām fizisko personu datu aizsardzības un informācijas un komunikāciju tehnoloģiju drošības prasībām.

4.4. Apstrādātājs nodrošina, ka personas, kuras ir pilnvarotas apstrādāt personas datus, lai izpildītu šo līgumu:

4.4.1. apņemas nodrošināt personas datu aizsardzību un konfidencialitāti;
4.4.2. ir apmācītas personas datu aizsardzības jautājumos. 

4.5. Apstrādātājam ir pienākums sadarboties ar Pārzini un palīdzēt tam nodrošināt juridiskos pienākumus, kas tam ir saistoši, lai aizsargātu personas datus, un tieši, lai nodrošinātu datu subjektu tiesības saskaņā ar Vispārīgo datu aizsardzības regulu un citiem tiesību aktiem personas datu aizsardzības jomā un tieši tiesības piekļūt saviem datiem, tiesības labot personas datus, tiesības dzēst datus vai “tikt aizmirstam”, tiesības ierobežot apstrādi, tiesības uz datu pārnesamību, tiesības iebilst pret apstrādi, tiesības iebilst pret lēmumiem, kas pieņemti pamatojoties uz automatizētiem lēmumiem, profilēšanu. 

4.6. Ja datu subjekts iesniedz Apstrādātājam sūdzību vai datu subjekta pieprasījumu, ko viņš ir saņēmis no jebkuras fiziskas personas saistībā ar personas datu apstrādi, kas notiek saskaņā ar Līgumu, tas bez liekas kavēšanās, bet ne vēlāk kā 5 (piecu) darba dienu laikā pēc tā saņemšanas jāpārsūta Pārzinim.

4.7. Ja Pārzinis ir saņēmis datu subjekta pieprasījumu, kura izpildei ir nepieciešama informācija no Apstrādātāja, tad Apstrādātājs Pārziņa pieprasīto informāciju un paskaidrojumus sniedz pēc iespējas ātrāk, bet ne vēlāk kā 5 (piecu) darba dienu laikā.

4.8. Ja Apstrādātājs saņem pieprasījumu no tiesībaizsardzības iestādēm vai valsts institūcijām, par personas datu apstrādi, kas saistīta ar šī Līguma izpildi, Apstrādātājam ir pienākums nekavējoties informēt par to Pārzini, ja vien to neaizliedz likums.

4.9. Apstrādātājs īsteno atbilstīgus tehniskus un organizatoriskus pasākumus, lai nodrošinātu tādu drošības līmeni, kas atbilst riskam.
4.10. Apstrādātājs nodrošina visus aizsardzības pasākumus, lai īstenotu personas datu aizsardzību pret jebkādu nejaušu vai nelikumīgu iznīcināšanu, nejaušu zudumu, pārveidošanu, neatļautu izplatīšanu vai pieeju, gadījumos, kad personas datu apstrāde ietver datu pārraidi tīklā, kā arī pret jebkuru citu nelikumīgu apstrādes vai komunikācijas ar neautorizētām personām, formu.

4.11. Pārzinim ir tiesības pieprasīt no Apstrādātāja informāciju, kas nepieciešama, lai apliecinātu Līgumā paredzēto saistību izpildi.
5. Personas datu aizsardzības pārkāpums

5.1. Apstrādātājam ir pienākums izmeklēt, novērst un informēt Pārzini par jebkuru drošības incidenta (kaitīgs notikums vai nodarījums, kura rezultātā tiek apdraudēta informācijas tehnoloģiju integritāte, pieejamība vai konfidencialitāte) gadījumu vai personas datu aizsardzības  pārkāpumu (drošības pārkāpums, kura rezultātā notiek nejauša vai nelikumīga nosūtīto, uzglabāto vai citādi apstrādāto personas datu iznīcināšana, nozaudēšana, pārveidošana, neatļauta izpaušana vai piekļuve tiem), kam ir tiešas vai netiešas sekas uz personas datu apstrādi, kā arī par jebkuru sūdzību, ko viņš ir saņēmis no jebkuras fiziskas personas saistībā ar personas datu apstrādi, kas notiek saskaņā ar Līgumu, izņemot gadījumus, kad ir maz ticams, ka personas datu aizsardzības pārkāpums varētu radīt risku fizisku personu tiesībām un brīvībām vai Liepājas pilsētas pašvaldībai.

5.2. Apstrādātājs dokumentē visus personas datu aizsardzības pārkāpumus, norādot faktus, kas saistīti ar personas datu pārkāpumu, tā sekas un veiktās koriģējošās darbības.

5.3. Ja ir iestājies personas datu aizsardzības pārkāpums, Apstrādātājs informāciju, kas norādīta šī līguma 5.4.punktā, nosūta Pašvaldībai uz e-pastu das@liepaja.lv pēc iespējas ātrāk, bet ne vēlāk kā 24 (divdesmit četras) stundas no drošības incidenta vai personas datu aizsardzības pārkāpuma atklāšanas vai sūdzības saņemšanas brīža. 

5.4. Apstrādātājs personas datu aizsardzības pārkāpuma gadījumā sniedz šādu informāciju (t.sk. dokumentāciju): personas datu aizsardzības pārkāpuma apraksts, tostarp, ja, iespējams, ietekmēto datu subjektu kategorijas un aptuvenais skaits;  ietekmēto personas datu ierakstu kategorijas un aptuvenais skaits; datu aizsardzības speciālista vārds un uzvārds un kontaktinformācija vai norāda citu kontaktpersonu ar mērķi iegūt papildus informāciju par personas datu pārkāpumu; personas datu aizsardzības pārkāpuma iespējamo seku apraksts; pasākumu, ko Apstrādātājs veicis vai ierosinājis veikt, lai novērstu personas datu aizsardzības pārkāpumu, apraksts, tostarp pasākumi, lai mazinātu iespējamās nelabvēlīgās sekas, lai Pārzinis varētu izpildīt savu pienākumu ziņot par šo pārkāpumu Datu valsts inspekcijai.
6. Līgumi ar apakšuzņēmējiem
6.1. Ja Apstrādātājam ir nepieciešams piesaistīt apakšuzņēmējus (t.i. citas juridiskas un fiziskas personas) Līguma izpildei, Apstrādātājam ir jāsaņem to piesaistei  iepriekšēja rakstveida Pārziņa atļauja.
6.2. Apstrādātājam ir pienākums ar apakšuzņēmēju slēgt rakstveida līgumu, kā arī nodrošināt, ka apakšuzņēmējam ir saistošs Līgums un tas nodrošina atbilstošu personas datu aizsardzību, kas minēta šajā Līgumā.
6.3. Ja apakšuzņēmējs pārkāpj šos noteikumus, Apstrādātājs pilnībā atbild par tā darbībām.
7. Personas datu atgriešana vai iznīcināšana
7.1. Līguma darbībai izbeidzoties, tai skaitā gadījumā, kad tas tiek izbeigts pirms termiņa, neatkarīgi no iemesliem, Apstrādātājs un tā apakšuzņēmējam (ja tāds ir) pēc Pārziņa prasības ir pienākums izsniegt visus Līguma ievaros uzglabātos personas datus un dzēst (iznīcināt) bez kavēšanās.
8. Dažādi

8.1. Par otrai Pusei nodarītiem zaudējumiem, kas cēlušies nepienācīgi, izpildot Līguma noteikumus, Puses atbild Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā un apmērā.

8.2. Ja Apstrādātājs apstrādā personas datus neatbilstoši Līgumam, tas atbild par šo personas datu apstrādi un aizsardzību kā pārzinis saskaņā ar Vispārīgo datu aizsardzības regulu.
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