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NOTEIKUMI
Liepaja

2023. gada 19. oktobr1 Nr.4

(prot. Nr.11, 15.§)
Liepajas valstspilsétas pasvaldibas
darba reglaments

lzdots saskana ar PaSvaldibu likuma
50. panta otro dalu

l. Visparigie jautajumi

1. Liepajas valstspilsétas pasvaldibas darba reglaments (turpmak — reglaments)
nosaka:

1.1. kartibu, kada tiek nodroSinata Liepajas valstspilsétas pasvaldibas domes
(turpmak arT — dome) un domes pastavigo komiteju darba organizatoriska un tehniska
apkalpo$ana;

1.2. [Emumu projektu sagatavosanas kartibu;

1.3. domes pastavigo komiteju un domes s€Zu darba organizaciju;

1.4. iekS&jo normativo aktu izdoSanas kartibu;

1.5. privato tiesibu ligumu noslégSanas proceddru;

1.6. kartibu, kdda domes priekSsédétaja nomainas gadijuma tiek organizéta
lietvedibas un dokumentu nodo$ana jaunajam domes priekSsédétajam.

2. Domes izveidoto institdciju — komisiju, konsultativo padomju un darba grupu —
darba organizatoriskas un tehniskas apkalpoSanas kartibu nosaka institlciju nolikumos
vai citos dokumentos, kas ir institicijas izveido$anas pamats.

3. Tehniskos un organizatoriskos jautdjumus, kas nav noreguléti 3aja
reglamenta, regulé attiecigas jomas Liepajas valstspilsétas pasvaldibas (turpmak art —
pasvaldiba) tiesibu akti, tostarp instrukcijas, kvalitates vadibas sistémas proceduras u.c.
dokumenti, kurus tiesigs izdot vai apstiprinat padvaldibas izpilddirektors.

Il. Domes un domes pastavigo komiteju darba organizatoriska un tehniska
nodrosinasana

4. Domes sézu un domes pastavigo komiteju (turpmak — komitejas) darbam
izmanto dokumentu vadibas sistému "Lietvaris" (turpmak — DVS), kura ir nodro$inata
katra deputata autentifikacija, elektroniska balsoSana un balsojuma atklatums.

5. Sa reglamenta izpratné DVS lietotdjs (turpmak — lietotdjs) ir pasvaldibas
darbinieks, amatpersona vai cita persona, kurai paSvaldibas iekSejo tiesibu aktu
noteiktaja karttba paSvaldibas iestddes ‘"Liepajas Centrala administracija”
Informacijas tehnologiju dala (turpmak — IT dala) pieskirusi lietotaja tiesibas. Lietotaja
autentifikacija un identifikacija tiek nodroSinata, lietotajam pieslédzoties DVS ar
lietotajvardu un paroli (turpmak — identifikacijas [1dzekli). Lietotajs ir atbildigs par savu
identifikacijas lTdzek|u aizsardzibu.

6. DVS tiek nodrodinata lémuma projekta sagatavoSanas, saskanoSanas,
registréSanas, ka arl izskatiSanas kartiba, sézu darba kartibas un protokolu

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zZimogu



sagatavoSana un apstiprinaSana, ka art lemumu un domes normativo aktu aprite un
kontrole.

7. Domes un komiteju sézu darba kartibu, sédés pienemtos [Emumus un sézu
protokolus noformé elektroniskd dokumenta veida un paraksta ar droSu elektronisko
parakstu.

8. Ar DVS sistémas parakstu apstiprinatas darbibas ir saisto$as lietotajiem,
(pasvaldibas darbiniekiem, amatpersonam un citam personadm), un tam ir juridisks
spéks. Sa reglamenta izpratné DVS elektroniskais paraksts ir jebkura DVS lietotaja
apstiprino$a vai noraidoSa darbiba DVS (turpmak — sistémas paraksts), kas:

8.1. apliecina konkréta sistémas lietotaja attiecigas darbibas DVS;

8.2. apliecina laiku, kad veiktas darbibas ar attiecigo informéaciju DVS;

8.3. fiksé datus, kas lauj parliecinaties, ka attieciga informacija DVS nav maintta
kop$ sistemas paraksta pievienoSanas briza.

9. Domes un domes pastavigo komiteju darba organizatorisko un tehnisko
apkalpo$anu nodroSina paSvaldibas iestade "Liepajas Centralda administracija"
(turpmak — Centrala administracija).

10. Komiteju, iznemot domes pastavigo Finansu komiteju, un domes s€zu darba
organizatorisko apkalpoSanu nodroSina Centralas administracijas Organizatoriska dala
(turpmak — Organizatoriska dala). Domes pastavigas FinanSu komitejas séZzu darba
organizatorisko apkalpo$anu nodroSina Centralas administracijas FinanSu parvaldes
darbinieks, kur§ saskana ar amata apraksta noteikto veic domes pastavigas Finansu
komitejas sekretara pienakumus.

11. Ja domes vai komitejas s€de noziméta attalinati, Centrala administracija péc
nepiecieSamibas nodroSina deputatam iespéju seéde piedalities sédes norisei piemérota
un tehnologiski aprikota telpa. Attalinatu sézu organizé$anai izmanto Zoom Meetings vai
citu tieSsaistes videokonferences komunikacijas platformu.

12. IT dala:

12.1. nodro$ina sézu zales informacijas un tehnologiju aprikojuma un aparatiras
darbibu un uzturéSanu darba kartib3;

12.2. nodroSina tieSsaistes videokonferences izmantoSanu sézu darba
nodrosSinasanai;

12.3. veic s€zu audiovizualos ierakstus (atseviski par sédes atklato dalu un slégto
dalu), izmantojot sézu zales aprikojumu;

12.4. atbilstoSi sédes vaditaja noradijumam nodroSina 90. punkta noteikuma
izpildi.

13. Domes un komiteju s€Zu audiovizuala tieSraide tiek nodroSinata pasvaldibas
timeklvietné www.liepaja.lv.

lll. Lemumu projektu sagatavo$ana un saskanosana

14. Lemumu projektus sagatavo DVS, ievérojot padvaldiba noteikto lemumu
projektu sagatavoSanas un saskanosanas kartibu, ja Saja reglamenta nav noteikts citadi.
Lemuma projekta gatavotadjs ir atbildigs par visas nepiecieSamas informacijas un
dokumentu, bez kuru esibas nav iespéjams pienemt |lémumu péc bdtibas, (turpmak
art — dokumenti) pievienosanu un saskanojumu sanemsanu DVS, ka arT par sagatavota
[Emuma projekta atbilstibu tiesibu aktu prasibam un lietderibu.

15. Domes deputatu un paSvaldibas kapitalsabiedribu, kuras pa$valdibai
pieder kapitala dalas un kuram nav pieskirtas tiesibas attiecigam darbibam DVS séZu
modult, Iemuma projekta un tam pievienojamo dokumentu ievietoSanu un saskanosanas
plismas izveidoSanu DVS nodroSina Organizatoriska dala. Organizatoriska dala nav
uzskatama par Iemuma projekta sagatavotaju vai virzitaju un nav atbildiga par IEmuma
projekta un tam pievienoto dokumentu saturu un atbilstibu tiesibu aktos, tostarp Saja
reglamenta noteiktajam prasibam.

16. Leémuma projekta gatavotajs var bat:

16.1. domes priekSsedéetajs;

16.2. domes deputats, tai skaita arkartas sédes ierosinatajs;
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16.3. komitejas, komisijas, konsultativds padomes vai darba grupas
priek§sédétajs vai loceklis;

16.4. kapitalsabiedribu, kurds pasvaldibai pieder kapitdla dalas, amatpersona
vai darbinieks;

16.5. Liepajas valstspilsétas paSvaldibas administracijas amatpersona vai
darbinieks;

16.6. Centralas administracijas struktdrvienibas amatpersona vai darbinieks;

16.7. paSvaldibas izpilddirektors;

16.8. iedzivotaju padome.

17. Leémuma projekta gatavotajs ir atbildigs par:

17.1. valsts valodas literaro un gramatisko normu, juridiskas terminologijas un
pareizrakstibas prasibu ievérosanu;

17.2. savlaicigu lBmuma projekta izveidoSanu DVS un nodoSanu saskano$anai;

17.3. nepiecieSamas informacijas un dokumentu, bez kuru esibas nav iesp&jams
pienemt lémumu péc bdatibas, pievienoSanu [Emuma projektam DVS;

17.4. Iemuma projekta, ar to saistitaja informacija un dokumentos minéto faktu
un datu, ka art izvertéjuma patiesumu un aktualitati;

17.5. pievienoto dokumentu un informéacijas izvértéjumu atbilstosi Informacijas
atklatibas likuma un citu informacijas pieejamibu reguléjoSo normativo aktu prasibam
un, ja nepiecieSams, art par ierobezotas pieejamibas informacijas noradi DVS pie katra
attieciga dokumenta;

17.6. saskanojuma sanemsSanu DVS no paSvaldibas institlcijam Liepajas
valstspilsétas pasvaldibas nolikuma (turpmak — Pasvaldibas nolikums) un $aja
reglamenta noteiktaja kartiba;

17.7. lemuma projekta atbilstibu tiestbu aktu prasibam.

18. Lemuma projekta jabut noraditam:

18.1. tiesiskajam pamatojumam un lietderibas apsvérumiem;

18.2. precizi formulétiem mérkiem un uzdevumiem;

18.3. kadas institlcijas Iéemuma projekts izskatits;

18.4. no kadiem lidzekliem tiek paredzéts |lémuma izpildes nodroSinajums, ja
jautajumu izpilde saistita ar pasvaldibas budzeta lidzeklu izlietoSanu, noradot izpildes un
informacijas sniegSanas terminus;

18.5. noradei, vai lemuma projekts satur ierobezotas pieejamibas informaciju (ja
attiecinams);

18.6. institlicijai vai amatpersonai, kurai uzdota Iemuma izpilde;

18.7. amatpersonai, kurai uzdota IEmuma izpildes kontrole;

18.8. lemuma projekta gatavotaja amatam un vardam, uzvardam;

18.9. adresatiem (uz kuriem tieSa veida attiecinams Iémuma noteiktais).

19. Administrativa akta projekts sagatavojams Administrativd procesa likuma
noteiktaja kartiba.

20. Lemuma projektam, tam pievienotajai informacijai un dokumentiem jabut
iesniegtiem valsts valoda. Liela apjoma sveSvaloda sagatavotiem dokumentiem
pievienojams dokumentu satura kopsavilkums valsts valoda.

21. Lemuma projekta gatavotadjs Iémuma projektam pievieno pasSvaldibas
noteiktaja kartiba sagatavotu anotaciju, ja $aja reglamenta nav noteikta cita kartiba.

22. Domes saistoSo noteikumu projektam lémuma projekta gatavotajs pievieno
paskaidrojuma rakstu, kura ietverta PaSvaldibu likuma noradita informacija.

23. Lemuma projekta anotacija vai paskaidrojuma raksts pirms pievieno$anas
DVS jasaskano ar Centralas administracijas Sabiedrisko attiecibu un marketinga dalu
(turpmak arT — SAMD), nosutot uz e-pasta adresi SAMD@liepaja.lv.

24. Domes lemuma projekta gatavotajs IEmuma projektu novirza saskanosanai,
noradot DVS personas, ar kuram |émuma projekts jasaskano, ievérojot iek3&jos
normativos aktus, $ada seciba:

24 1. padvaldibas institlcijas vaditajs vai amatpersona, kuru darbiba saistita ar
izskatamo lemuma projektu;
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24 2. paSvaldibas institlicijas, kas gatavo attiecigo Iémuma projektu, juridiska
dienesta, ja tads ir izveidots, vaditajs vai darbinieks;

24.3. atbildigais darbinieks par intereSu konflikta situaciju novérSanu pasvaldiba,
ja lémuma projekts skar vina kompetences jautajumus;

24 4. Centralas administracijas Kapitalsabiedribu parvaldibas uzraudzibas un
revizijas dalas vaditajs, ja Iemuma projekts ir saistits ar pasvaldibas kapitalsabiedribam;

24.5. Centralas administracijas Attistibas parvaldes vaditajs, ja IEmuma projekts
ir saistits ar pa8valdibas attistibas plano$anu un 1stenosanu;

24.6. Centralas administracijas Finan3u parvaldes vaditajs, ja lemuma projekts ir
saistits ar pasvaldibas finansu lidzeklu izlietojumu;

24.7. Centralas administracijas Sabiedrisko attiecibu un marketinga dalas
darbinieks attieciba uz Iemuma projekta anotaciju vai paskaidrojuma rakstu;

24.8. Centralas administracijas Juridiskas dalas (turpmak art — Juridiska dala)
vaditajs, kur$ nodrosSina lemuma projekta tiesiskuma iepriek$€jo parbaudi;

24.9. paSvaldibas izpilddirektors.

25. Citam personam léemuma projekts nododams izskatidanai, ievérojot
pasvaldiba noteikto IEmumu projektu sagatavoSanas un saskanosanas kartibu.

26. Saja reglamenta noteikto personu saskanojums par [emuma projektu atrodas
DVS pie attieciga Iemuma projekta.

27. Lemumu projektam, atzinumam par to, izzinas materidliem un citiem
dokumentiem janodroSina atbilstoSu saskanojumu sanemsSana ne vélak k& divas
darbdienas pirms komitejas kartéjas s€des un ne veélak ka tris stundas pirms arkartas
sédes. Ja [émuma projekts izskatams tikai domes s€d€, IEmuma projekta gatavotajam
janodrosina atbilstoSu saskanojumu sanemsana ne vélak ka tris darbdienas pirms
domes kartéjas sédes un ne vélak ka tris stundas pirms arkartas sédes.

28. Reglamenta 24. punkta minétajam personam katru darbdienu jaseko Iidzi
saskanoSanai nodoto projektu sarakstam un jasniedz saskanojums vai motivéts
noraidijums.

29. Ja kada no reglamenta 24. punkta minétajam personam ir sniegusi motivétu
noraidijumu par attiecigo lémuma projektu, IEmuma projekta gatavotajs novérs noraditos
trikumus un iesniedz Iémuma projektu atkartotai saskanosanai.

30. Reglamenta 24. punkta minétas personas, kuras viz&jusas attiecigo lemuma
projektu, atbild par lemuma projekta atbilstibu attiecigo nozari regul&joSo normativo aktu
prasibam savas kompetences ietvaros. Par lietderibas apsvérumu ietverSanu IEmuma
projekta atbildigs |Emuma projekta gatavotdjs un attiecigas nozares vai jomas
struktdrvieniba, kuru IEmuma projekts péc bitibas skar.

31. Centralas administracijas FinansSu parvalde projektus, kas saistiti ar kartéja
gada pasSvaldibas budzeta projektu un ta sagatavo3anu, ka arT ar budzeta izpildes
procesa nodroSinadanu, nesaskano ar Juridisko dalu, bet konsultéjas ar Juridisko dalu,
lai nodroSinatu tiesiskuma principu, un Centralas administracijas Personala dalu, ja tiek
paredzéti papildu [tdzekli atlidzibai.

32. Peéc attiecigajam lémuma projektam nepiecieSamo saskanojumu
sanemSanas DVS lémuma projekta gatavotajs Iémuma projektu un tam pievienotos
dokumentus nodod izskatiSanai un apstiprindSanai domes priek§sédétajam, kurs nosaka
ta turpmako virzibu.

33. Pec 32.punktda minéto darbibu veikS8anas un Iémuma projekta
apstiprinaSanas, Iémuma projekts tiek registréts DVS un iesniegts izskatiSanai
atbilstosas komiteju sédés un domes sédeé.

34. Ja tiek konstatéts, ka Iemuma projekts ir pilntba nepamatots un péc batibas
nav skatdms domes sédé, domes priekSsédétajs to nodod atpakal Iemuma projekta
gatavotajam, paskaidrojot atgrieSanas iemeslu.

35. SaistoSo noteikumu projekta un ta paskaidrojuma raksta publicéSanu
paSvaldibas oficialaja timeklvietné www.liepaja.lv sabiedribas viedokla noskaidrosanai
nodro8ina Organizatoriska dala un SAMD pasvaldibas noteikta kartiba.
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36. Ja ir sanemti sabiedribas viedokli par saistoSo noteikumu projektu, saistoSo
noteikumu projektu nodod atpakal gatavotajam sabiedribas viedokla atspoguloSanai
paskaidrojuma raksta un, ja nepiecieSams, saistoSo noteikumu projekta precizé$anai.

37. Péc 36. punkta minéta izpildes saisto$o noteikumu projekta gatavotajs nodod
saistoSo noteikumu projektu atkartotai saskanoSanai.

38. Ja noteiktaja termina sabiedribas viedokli nav sanemti, Organizatoriskas
dala, pievienojot attiecigu komentaru DVS un paskaidrojuma raksta, saistoSo noteikumu
projektu nodod apstiprinasanai saskana ar reglamenta 32. punktu.

39. Lemuma projekts, tam pievienota informacija un dokumenti ir ierobeZotas
pieejamibas informacija, ja tai normativajos aktos noteikta kartiba noteikts ierobezotas
pieejamibas informacijas statuss.

40. Ja komitejas sédé par |IEmuma projektu sniegts pozitivs atzinums, bet taja
nepiecieSams veikt labojumus, tostarp komiteja atbalstito priekSlikumu dél, tad par
labojumu izdariSanu péc komitejas sédes atbildigs IEmuma projekta gatavotajs, ja vien
komiteja nenosaka citu atbildigo personu. Sédes protokolista pienakums ir nekavéjoties,
bet ne vélak ka nakamaja darba diena, informét lEmuma projekta gatavotaju vai citu
atbildigo personu par nepiecieSamo labojumu veik$anu, nositot DVS protokola attiecigu
izrakstu.

41. Komitejas vai domes priek8seédetajs var noteikt darbinieku, kuram jasniedz
rakstisks atzinums par sagatavoto lEmuma projektu.

42. Ja dome nolemj sagatavotaja lemuma projekta izdartt labojumus, tad par
labojumu izdariS8anu pirms Iémuma parakstiSanas atbildigs ir Organizatoriskas dalas
vaditgjs.

IV. Komiteju darba organizacija

43. Komiteja atbilstosi tas kompetencei izskata:

43.1. lemumu projektus, kas saskanoti $aja reglamenta noteiktaja kartiba;

43.2. lemumu projektus, kuru steidzamiba ir pamatota;

43.3. informativos zinojumus, kurus komitejas priek§8sédétajs ir ieklavis
komitejas darba kartiba.

44. Komiteju seédes ir atklatas. Komitejas sédi vai tas dalu var pasludinat par
slegtu, PasSvaldibu likuma vai citos normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

45. Komiteju sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Pasvaldibas nolikuma
noteiktajos gadijumos komitejas séde var notikt attalinati.

46. Komitejas priekSsédétajs péc savas iniciativas vai péc domes priek$sédétaja
vai vismaz tresSdalas komitejas loceklu pieprasijuma var sasaukt komitejas arkartas sédi,
ievérojot Pasvaldibu likuma 42. panta noteikto.

47. PaSvaldibu likuma noteiktaja kartiba rikotas komiteju apvienotas sédes
organizé tada pasa kartiba, ka kartéjas komiteju sédes, informéjot komiteju loceklus par
apvienoto komitejas sédi vismaz divas darbdienas ieprieks.

48. Komitejas sédes darba kartitbu sagatavo DVS. lzskatamos materialus
pievieno pie attieciga darba kartibas jautajuma.

49. Komitejas priek$sédéetajs apstiprina sédes darba kartibu un nosaka sédes
norises veidu ne vélak ka divas darbdienas pirms komitejas kartéjas sédes un ne vélak
ka tris stundas pirms komitejas arkartas sédes. Ja komitejas séde, ievérojot Pasvaldibas
nolikuma noteiktos gadijumus, notiek attalinati, tas tiek noradits darba kartiba. Ja sédes
norises veids péc darba kartibas pazinoSanas tiek mainits, Organizatoriska dala
nekavéjoties informé par to komitejas loceklus.

50. Komitejas sekretars péc darba kartibas apstiprinasanas nekavéjoties informé
komitejas loceklus par komitejas norises laiku, vietu un darba kartibu, informaciju
nosatot ar elektronisko sazinas lidzeklu starpniecibu, un nodroSina pazinojuma par
komitejas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu publicéSanu pasvaldibas oficialaja
timeklvietné.

51. Komitejas locekli var iesniegt Komitejas priekSsédétajam labojumus un
priekSlikumus par [Emumu projektiem:
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51.1. papira forma vai elektroniski vismaz tris stundas I1dz sédes sakumam, bet
komitejas arkartas sédé — vismaz vienu stundu Iidz sédes sdkumam. Komitejas
priek§seédétajs iesniegtos priekslikumus nodod Organizatoriskajai dalai, kas tos registré
un pievieno DVS attiecigajam darba kartibas jautajumam;

51.2. pievienojot DVS pie sédes darba kartibas jautajuma dialoga cilné
"PriekSlikumi" Iidz bridim, kad par darba kartibas jautajumu tiek uzsakta balso$ana;

51.3. mutiski attieciga lemuma projekta izskatiSanas laika.

52. lesniegtie priekslikumi izskatami komitejas sédé&. Par iesniegtajiem
priekSlikumiem komiteja lemj, balsojot. Izmainas |émuma projekta sakara ar
atbalstitajiem priekslikumiem veicamas reglamenta 40. punktd minétaja kartiba.

53. Komitejas priekSsédétajs:

53.1. nodroSina komitejas sagatavoto Iémumu projektu, atzinumu un
priekSlikumu iesniegSanu domes priek§sedétajam;

53.2. parstav komitejas viedokli domé, komitejas, komisijas un citas institlcijas;

53.3. var uzaicinat paSvaldibas darbiniekus un citas personas jautajumu
izskatiSanai komiteja, pazinojot par to uzaicinatajam personam tris darbdienas ieprieks;

53.4. nodod sédes vadisanu komitejas priekSsédétaja vietniekam vai citam
komitejas loceklim par atseviSku jautajumu izskatidanu, ja tas objektivi nepiecieSams;

53.5. mutvardos vai rakstveida pieprasa un sanem informaciju un
paskaidrojumus no pasvaldibas iestadém un agentiram,;

53.6. veic citus Pasvaldibu likuma noteiktos pienakumus.

54. Gadijuma, ja komitejas sédé nepiedaldas komitejas priek§sédétajs un
priek$sedetaja vietnieks un sédi nav iespéjams atlikt vai nozimét citu sédes norises laiku,
komitejas locekli ar klatesoSo balsu vairakumu no sava vidus iecel komitejas sédes
vaditaju.

55. Komitejas loceklis uzskatams par klatesoSu komitejas sédé un ir tiesigs
piedalities balsoSana, neatrodoties sédes norises vieta Pasvaldibu likuma un
Pa&valdibas nolikuma noteiktajos gadijumos un kartiba.

56. Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz komitejas sédi, vinam vismaz
24 stundas pirms komitejas sédes par to japazino komitejas, kuras sastava vins ievéléts,
priekSsedetajam vai sekretaram.

57. Ja uz sédi neierodas komitejas locek|u vairakums, tas priek&sédétajs sasauc
atkartotu sédi ne atrak ka péc trim un ne velak ka péc septinadm dienam. Ja uz atkartotu
sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSseédétajam par to
japazino domei.

58. Ja komiteja nepiekrit sagatavotajam lemuma projektam, tad tai jasniedz
priekslikumi cita lemuma projekta redakcijas izstradei. Ja komiteja nepiekrit IEmuma
projektam pievienotajiem dokumentiem, ta sniedz atzinumu par to, k& risinams
konkrétais jautajums.

59. Par komiteja izskatdmo jautdjumu zino IEmuma projekta sagatavotajs vai
institicijas vaditajs vai amatpersona, kuras darbiba saistita ar izskatamo IEmuma
projektu, informéjot par Iemuma projekta batibu.

60. Komitejas locekli savu balsojumu "par", "pret" vai "atturas" apstiprina
elektroniski, balsojot tieSsaisté DVS. Nepiedalities balsojuma var tikai normativajos
aktos paredzétajos gadijumos, pirms balso$anas informéjot sédes vaditaju par
nepiedaliS8anas motiviem, par ko tiek veikts ieraksts sédes protokola.

61. Komiteja atzinumu par sagatavoto Iémuma projektu pauz balsojot. Sédes
protokolists atzinumu ietver sédes protokola.

V. Domes darba organizacija

62. IzskatiSanai domes sédé virza:

62.1. Iemumu projektus, kas saskanoti Saja reglamenta noteiktaja kartiba;
62.2. komitejas sédé atbalstitos Iemumu projektus;

62.3. lemumu projektus, kuru izskatidana neietilpst komiteju kompetence;
62.4. lemumu projektus, kuru steidzamiba ir pamatota;
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62.5. informativos zinojumus, kuru izskatiSanu domes sédé ir noteicis domes
priek§sedetajs vai attieciga komiteja.

63. Domes priek§sédétajs apstiprina sédes darba karttbu un nosaka sédes
norises veidu ne vélak ka tris darbdienas pirms domes kartéjas sédes un ne vélak ka
tris stundas pirms domes arkartas sédes. Ja sédes norises veids (klatiené, attalinati) péc
darba kartibas pazinoSanas ir mainits, Organizatoriska dala nekavéjoties informé par to
deputatus.

64. Organizatoriskds dalas vaditdjs péc darba kartibas apstiprinasanas
nekaveéjoties informé deputatus par domes kartéjas sédes vai arkartas sédes norises
laiku, vietu un darba kartibu, informaciju nositot ar elektronisko sazinas lidzeklu
starpniecibu, un nodroSina pazinojuma par minéto sézu darba kartibu, norises laiku un
vietu publicéSanu pasSvaldibas oficialaja timeklvietné. Par vélamo sazinas formatu un
sazinas lidzeklu kanalu deputats informé Organizatorisko dalu. Deputatam ir pienakums
nekaveéjoties informét Organizatorisko dalu par izmainam attieciba uz sazinas lidzekliem.
Oficiala sazina starp deputatiem un Centralo administraciju notiek, izmantojot DVS vai
elektroniska pasta starpniecibu.

65. Katra deputata pienakums ir piedalities domes sédés. Ja deputats nevar
ierasties uz domes sédi, vinam vismaz 24 stundas pirms domes sédes par to japazino
domes priekSsédétajam vai Organizatoriskas dalas vaditajam.

66. Attalinatas sedes gadijuma domes deputats uzskatams par klatesoSu domes
séde un ir tiesigs piedalities balso$ana, neatrodoties sédes norises vieta, ja ir pieslédzies
sédes tieSsaistes videokonferencei komunikacijas platforma, kada tiek izmantota
attalinatas sédes organizéSanai, ar ieslégtu kameru un registréjies domes sédei DVS,
kas nodrosina elektronisko balsoSanu. Neatrodoties sédes norises vieta, deputats nevar
piedalities Padvaldibu likuma 35. panta otraja dala paredzétajos balsojumos. Informaciju
par pieslégSanos sédei un pieslégSanas saiti videokonferencei deputatiem un sédes
daltbniekiem nosuta, izmantojot elektroniskos sazinas lidzeklus.

67. Ja uz domes sédi nav ieradusies vairak neka puse domes deputatu, sédes
vaditajs sasauc atkartotu domes kartéjo vai arkartas sédi Pasvaldibu likuma 32. panta
noteiktaja kartiba.

68. Domes sédé piedalas:

68.1. pasvaldibas izpilddirektors un vina vietnieki;

68.2. Centralas administracijas Juridiskas dalas vaditajs;

68.3. Centralas administracijas Finan3u parvaldes vaditajs;

68.4. Centralas administracijas Attistibas parvaldes vaditajs;

68.5. Centralas administracijas Sabiedrisko attiectbu un marketinga dalas
vaditajs;

68.6. atbildigais par lemuma projektu.

69. Centralas administracijas struktdrvienibu darbinieku piedaliSsanos [Emuma
projekta izskatiS8ana nepiecieSamibas gadijuma nodroSina attiecigas struktarvienibas
vaditajs.

70. Sédes protokolétajs parliecinas, vai uz domes sédi ir ieradu$as uzaicinatas
personas.

71. Domes priek$sédétajs:

71.1. atklaj, partrauc un slédz sédi;

71.2. parliecinas par kvoruma esamibu;

71.3. dod vardu zinotajam;

71.4. nodrosina iespé&ju deputatiem uzdot jautdjumus zinotajam un citiem
klatesoSajiem;

71.5. atklaj, vada un slédz debates;

71.6. ierosina jautajumu nobalsoSanu;

71.7. piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina cita dieng;

71.8. nodod sédes vadiSanu par atseviSku jautdjumu citam deputatam
normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

72. Domes sédes jautajumu apsprieSanai ir $ada seciba:

72.1. zinojums;
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72.2. deputatu jautajumi;

72.3. debates;

72.4. zinotaja galavards, ja vin$ to pieprasa;

72.5. ja nepiecieSams, priek$sédétaja viedoklis;

72.6. balso$ana.

73. Karteéja domes sédé var izskatit tikai tos Iémumu projektus, kas ieklauti
apstiprinataja darba kartiba. Domes kartéjas sédes darba kartibu var grozit:

73.1. papildinot ar lemuma projektu vai informativo zinojumu, kas sagatavots,
ievérojot reglamenta noteikto kartibu, un kura izskatiS8anas vai uzklausiSanas
steidzamiba ir pamatota, ja par to nobalso vismaz divas treSdalas klatesoSo domes
deputatu;

73.2. izsledzot lemuma projektu no domes sédes darba kartibas, ja par to
nobalso vismaz divas treSdalas klatesoSo domes deputatu;

73.3. mainot Iemumu projektu secibu, ja par to nobalso vairakums klatesoso
Domes deputatu.

74. Domes arkartas sédes darba kartibu nedrikst grozit un papildinat, iznemot
Pasvaldibu likuma noteiktos gadijumus.

75. Par izskatamajiem lemumu projektiem domes sédeé zino attiecigas komitejas
priekSsédétajs vai vina noziméts komitejas loceklis. Ja uz domes sédi ir uzaicinati
specialisti konkrétaja jautajuma, tad domes priekSsédéetajs nepiecieSamibas gadijuma
dod tiem vardu péc zinojuma.

76. Domes sédeé zinotajam zinojumam par izskatdmo lémuma projektu tiek dotas
ne vairak ka 5 mindtes, ja sédes vaditajs nav noteicis citu laiku zinojuma sniegSanai.

77. Par katru domes sédé izskatamo lemuma projektu péc zinojuma deputatiem
ir tiestbas uzdot zinotajam jautajumus. Ja par kadu konkrétu lEmuma projektu uz domes
sédi ir uzaicinatas ieinteresétas personas, tad péc domes priekSsédétaja vai zinotaja
priekslikuma tam tiek dots vards, un tikai péc tam notiek debates.

78. Deputatam ne vélak ka vienu dienu pirms kartéjas un stundu pirms arkartas
domes sédes norises dienas ir tiesibas iesniegt priekSlikumus par izskatamo darba
kartibas jautajumu. Rakstveida, tostarp DVS elektroniski iesniegtos deputatu
priekSlikumus, registré Organizatoriska dala. Priekslikuma deputats norada:

78.1. priekslikuma nepiecieSamibu pamatojoSu informaciju, lietderibas un
tiesiskuma apsverumus;

78.2. atsauci uz paSvaldibas attistibas planoSanas dokumentiem (ja
attiecinams);

78.3. finanSu avotus priekSlikuma TstenoSanai (konkrétu pasvaldibas budzeta
poziciju vai, ltdzeklu parcelSanu no vienas pozicijas uz citu);

78.4. citu informaciju, péc deputata ieskatiem, kas pamato priekSlikuma
nepiecieSamibu.

79. Priekslikumam ir jaatbilst IEmuma projekta saturam un mérkim péc batibas.
Ja atbilstoSi sagatavotajam priekSlikumam veicamo grozijumu apjoms Iémuma projekta
parsniegtu pusi no ta sakotnéja apjoma vai, ja priekSlikums péc batibas paredz mainit
lémuma projekta lemjoSo dalu, tad priekslikuma iesniedz&jam Saja reglamenta noteiktaja
kartiba ir jaiesniedz jauns Iémuma projekts. Ja iesniegto Iémuma projektu nav iesp&jams
pienacigi izskatit un jautajums nav steidzams, dome var lemt par §a jautajuma atlikSanu
un izskatiSanu cita domes sédé.

80. Par mutisku priekslikumu iesniegSanu domes sédes norises laika lemj dome.
Mutiskam priekSlikumam jaatbilst prasibam, kadas noteiktas rakstveida priekslikumam.

81. Par prieksSlikumu domes sédé zino deputats, kur§ to iesniedzis. Ja
priekslikumu iesniegusi vairaki deputati kopigi, tie no sava vidus nosaka zinotaju.

82. Par priekslikumiem, kas atbilst un ir iesniegti $aja reglamenta noteiktaja
kartiba, dome lemj, balsojot par katru priekSlikumu atseviski, izskatot tos iesniegSanas
seciba.

83. Pirms dome lemj par priekslikumu, sédes vaditajs var dot vardu I[émuma
projekta zinotajam, atbildigas komitejas, kura Iémuma projekts skatits, priekSseédétajam
vai komitejas loceklim, Centralas administracijas darbiniekam, kur$ piedalas domes
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sédé un atbild par Iemuma projekta atbilstibu tiesiskuma, lietderibas, tostarp mantas
racionalas izmanto3anas apsvérumiem, atbilstibu pilsétas attistibas plano3anas
dokumentiem, ka ar1 citiem pasSvaldibas administracijas parstavjiem, kuru parstavéto
jomu prieks$likums skar péc bitibas.

84. Ja dome lémusi par priekSlikuma atbalstiS8anu, deputata priekSlikums tiek
pievienots domes sédes protokolam vai atspogulots protokola, ja tas iesniegts
mutvardos.

85. Pec domes sédes lemuma projekts tiek grozits atbilstodi priekslikumam.
Grozijumus veic Organizatoriska dala, ja dome nav noteikusi citu atbildigo personu.
Grozijumi Iémuma projekta veicami Iidz attieciga lemuma nodo$anai parakstiSanai
sédes vaditajam. Ja sédes vaditajs nepiekrit izdarito grozijumu formuléjumam, vins
rikojas Pasvaldibu likuma 37. panta sestaja dala noteiktaja kartiba.

86. Organizatoriska dala pirms jebkura Iémuma nodoSanas parakstisanai var
veikt tehniskus labojumus, lai nodroSinatu Iemuma atbilstibu valsts valodas literarajam
prasibam, novérstu acimredzamas parrakstisanas vai aritmétiskas un citas nebdatiskas
kldas vai neprecizitates, kas nemaina Iémuma saturu péc bdtibas, informé&jot par to
[Emuma parakstitaju.

87. Domes deputats, sédes dalibnieks un cita uz sédi uzaicinata persona domes
séde drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis sédes vaditajs, un vinam ir tiesibas partraukt
runataju, ja uzstasanas neattiecas uz izskatama jautajuma batibu.

88. Pasvaldibas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat domes séde, nav
tiesibas piedalities debatés, ja sédes vaditajs nedod vardu, vai jebkada veida traucét
sédes gaitu.

89. Attalinatas sédes gadijuma, ja deputats, sédes dalibnieks vai cita uz sédi
uzaicinata persona vélas sanemt sédes vaditaja atlauju izteikt viedokli vai uzdot
jautajumu, térzétava ieraksta zinu "ludzu vardu" vai izmanto opciju "pacelt roku"
(rise hand), izmantojot rikus datorprogramma, kura tiek nodrosinata sédes tieSsaiste.

90. Sédes vaditajam ir pienakums nodroSinat kartibu domes sédés. Ja sedé
klatesosas personas neievéro Pasvaldibas nolikuma un $aja reglamenta noteikto sédes
norises kartibu, sédes vaditajs izsaka aizradijumu, un par to tiek veikts ieraksts sédes
protokola. Ja persona kartibu atkartoti neievero, sédes vaditajs var izraidit personu no
sédes norises telpas. Attalinatas sédes gadijuma personas izraidiSanu no sédes Tsteno,
ievérojot §aja punkta noteikto kartibu un atslédzot personu no sédes tieSsaistes norises.

91. Sédes norises telpa mobilo sakaru lidzekliem jabat uzstaditiem rezima bez
skanas signala vai izslégtiem. Sédes laika (iznemot slégtas sédes) sédes dalibniekiem
un citam personam, kas piedalas vai apmeklé sédi, atlauta fotograféSana, ka art video
un audioierakstu veikSana, ja tas netraucé sé&des norisi, atbilst &tikas normam un
personas datu apstrades normativajam reguléjumam.

92. ledzivotaju, sabiedribas parstavju, kuri vélas izteikties, dalibu attalinata séde,
saskanojot ar domes priek8sédétaju, nodroSina Organizatoriska dala, ja daliba ir
pieteikta vismaz vienu darba dienu pirms kartéjas sédes vai divas stundas pirms arkartas
sédes un ja personai ir iesp€ja izmantot tieSsaistes videokonferences komunikacijas
platformu personigajas iericés, kas nodrosinatas ar videokameru un skalruni.

93. Deputatam ir tiesibas piedalities debatés par izskatdmo |IEmuma projektu péc
tam, kad domes priekSsédéetajs devis vardu. Domes priekSsédétajs var partraukt
uzstasanos debatés, ja tas nav attiecinamas uz Iémuma projektu péc batibas.

94. Péc debatém, zinotajs var izmantot replikas iespéju par izskatamo Iémuma
projektu.

95. BalsoSana domes sédeé ir atklata. Domes deputati savu balsojumu "par”,
"pret" vai "atturas" apstiprina elektroniski, balsojot tieSsaisté DVS. Nepiedalities
balsojuma var tikai normativajos aktos paredzétajos gadijumos, pirms balsoSanas
informéjot sédes vaditaju par nepiedaliSanas motiviem, par ko tiek veikts ieraksts sédes
protokola. Seédes vaditajs péc katra jautajuma izskatiS8anas pazino balsojuma rezultatus.
Ja balsojums nav vienbalsigs, sédes vaditajs pazino, kuri deputati nav piedalijusies
balsojuma, atturéjusies balsot vai balsojusi pret izskatito IEmuma projektu.
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96. Ja domes deputats balsojot kludijies, vinam par to nekavéjoties, bet ne vélak
ka Iidz balsoSanas rezultdta pazinoSanai vai Iidz ndkama darba kartibas
jautdjuma izskatiSanas uzsakSanai, japazino sédes vaditajam un, ja deputati par to
neiebilst, kludaini veiktais balsojums tiek labots. Balsojuma labojumu veic sédes
protokolétajs.

97. NepiecieSamibas gadijuma sédes vaditajs var noteikt balsoSanu, pacelot
roku un pazinojot par savu balsojumu mutiski, pieméram, balsojot par priekslikumiem,
ka ar1 DVS, datora vai sakaru tikla darbibas traucéjuma gadijuma.

98. Ja jautajums tiek izskatits slégta sedé vai tas dala, sédé piedalas deputati,
protokolétajs un atbildigie par izskatamajiem jautdjumiem, un taja nedrikst veikt audio
un audiovizualos ierakstus, iznemot sédes protokoléSanas nolika. Citu personu dalibas
nepiecieSamibu slégtaja sédé nosaka sédes vaditdjs. Attalinatas sédes gadijuma
IT dalas darbinieks sédes sakuma parbauda, vai sédei nav piesléegusas nepiederosas
personas. Sé&des dalibniekiem ir aizliegts izmantot un izplatit sédes laikd ieguto
informaciju.

99. Katrs deputats ir atbildigs par vinu riciba esoSo dokumentu kopiju, sanemto
dokumentu elektronisko versiju vai audio vai audiovizualo ierakstu izmantoSanu vienigi
amata piendkumu veikSanai, atbilstoSi normativo aktu prasibam informacijas
izmantoSanas un izplatiSanas joma, ka arT to iznicindSanu nelasama veida un
nenok|tsanu treSo personu riciba.

100. Ja domes sédes darba kartiba ieklautie Iémuma projekti netiek izskatiti
viena sédes diena, séde tiek turpinata nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas
deputati.

101. Ja domes sédes darba kartiba ieklautos Iémuma projektus nav iesp&jams
izskatit deputatu kvoruma trikuma dél, tad domes priekSsédétajs nosaka atkartotas
sédes norises vietu un laiku. Domes atkartota séde tiek sasaukta ne agrak ka péc
septinam un ne vélak ka péc Cetrpadsmit dienam.

VI. lekSéjo normativo aktu izdoSanas kartiba

102. lekSejos normativos aktus izdod dome, padvaldibas izpilddirektors,
pasvaldibas iestazu un agentdru vaditaji, citas amatpersonas atbilstoSi kompetencei,
kuram Sada kompetence noteikta ar paSvaldibas tiesibu aktiem vai citiem institGcijas
darbibu reglamentéjoSiem dokumentiem.

103. lekS€jo normativo aktu izdod dome, ja aréja normativaja akta vai domes
[Emumos ir noteikts, ka iekS&jais normativais akts ir jaizdod domei.

104. Lai noteiktu vienotu kartibu atseviSku jautajumu risinasana, pasvaldibas
izpilddirektors ir tiesigs savas kompetences ietvaros izdot iek$€jos normativos aktus, kas
ir saisto8i pasvaldibas administracijai.

105. lekSéjam normativajam aktam jaatbilst aréjiem normativajiem aktiem,
visparéjiem tiesibu principiem (to skaita valsts parvaldes principiem un administrativa
procesa principiem) un starptautisko tiesibu normam, ka ari iek8&jiem normativajiem
aktiem, kurus izdevusi dome vai augstaka amatpersona.

106. Struktdrvienibas reglamentu péc saskanoSanas ar iestades vaditaju
atbilstosi attiecigas iestades nolikumam izdod struktdrvienibas vaditajs.

107. lestades izveidotas kolegialas institlcijas reglamentu izdod tas iestades
vaditajs, kura attiecigo kolegialo institciju ir izveidojusi.

108. Instrukciju un ieteikumus iestades vaditajs izdod, ja nav augstakas
amatpersonas izdotas instrukcijas vai ta nav pietiekama. Instrukcijas vai ieteikumu
projektu saskano ar augstaku iestadi vai amatpersonu.

109. lekS&jos normativos aktus institlcija vai amatpersona pirms to izdoSanas
saskano ar augstaku amatpersonu, ja normativaja akta nav noteikts vai augstaka iestade
(amatpersona) nav noteikusi, ka $ada saskanosana nav nepiecieSama.
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VII. Kartiba, kada domes priekSsédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas
un dokumentu nodosanu jaunajam domes priekSsédétajam

110. Domes priek8sédétaja nomainas gadijuma lietvedibas, dokumentu un
mantas nodoSanu jaunajam domes priekSsédétdjam organizé paSvaldibas
izpilddirektors.

111. PaSvaldibas izpilddirektors parnem lietvedibu, dokumentus un domes
priekSsédétajam lietoSana nodoto mantu, sastadot par to nodo$anas un pienemsanas
aktu, kuru paraksta domes priek3sédétajs un pasvaldibas izpilddirektors.

112. PaSvaldibas izpilddirektoram ir pienakums nodroSinat parnemtas
lietvedibas, dokumentu un mantas glabasanu.

113. Ja domes priekSsedétajs ir atlaists, atstadinats vai atkapies no amata, tad
pasvaldibas izpilddirektors no domes priekSsédétaja parnemto lietvedibu, dokumentus
nodod domes priekSsédétaja vietniekam, sastadot par to nodoSanas un pienemsanas
aktu, kuru paraksta pasvaldibas izpilddirektors un domes priek§sedétaja vietnieks.

114. Domes priek3sédéetaja lietvediba esoSo neatliekamo un steidzamo
jautajumu izpildi organizé padvaldibas izpilddirektors, ja vien 3o izpildi nav iespéjams
veikt domes priekSsédétaja vietniekam, I1dz jauna domes priekSsedétaja ievélésanai.

115. Jaunajam domes priekSsédéetajam lietvediba, dokumenti un manta tiek
nodota, sastadot par to nodoSanas un pienemsanas aktu.

VIIl. Privato tiesibu ligumu noslégSanas procedira

116. Privato tiesibu Iigumus slédz, ievérojot Valsts parvaldes iekartas likuma
89. panta noteiktos nosacijumus.

117. Privato tiestbu joma ligumu iestades vai agentdras darbibas nodrosinasanai
slédz pasvaldibas iestades vai agentiras vaditajs.

118. Visparigas vienoSanas iepirkuma proceddras ietvaros pasvaldibas varda
sledz padvaldibas izpilddirektors. No visparigas vieno$anas iepirkuma procedira
izrietoSus ligumus slédz attiecigas iestades vai agentiras vaditajs.

119. Slédzot privattiesisku Iigumu par paSvaldibas nekustama TpaSuma
atsavinadSanu vai iekilasanu, ka art par nekustamas mantas iegtsSanu paSvaldibas
Tpasuma, jaievero normativajos aktos par ricibu ar mantu noteiktas prasibas.

120. Normativajos aktos noteiktajos gadijumos par liguma slégSanu lemj dome.

121. Liguma projektu sagatavoSanas, saskanojumu sanems$anas, virzibas un
izpildes kartibu pasSvaldibas iestadés un agentlras nosaka attiecigas iestades,
agentlras iek$€jie normativie akti. lek$gja normativa akta prasibas nav attiecinamas uz
citiem liguma slédzéjiem.

PriekSsédétajs Gunars Ansins
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